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»Gdyby zaginely wszystkie biblioteki, wszystkie galerye, wszystkie Zrédta,
z ktorych przysztosé czerpaé kiedys bedzie mogta znajomos¢ naszych cza-
sow, a zachowaly sig trafem tylko ilustrowane karty pocztowe w tych cza-
sach wydane — wystarczylyby one zupetnie do odtworzenia dziejow naszej
z korica XIX a poczgtkow XX w. europejskiej cywilizacji”.

(Adam Lada Cybulski, Katalog Wydawnictwa Kart Pocztowych Artystycznych, ]. Czer-
necki, Wieliczka 1909, s. 6, https://kpbc.umk.pl/dlibra/publication/39244/edition/48107/
content).



Uwaga kierowana do purystow jezykowych

W tekscie postuguje sie nagminnie skréotem jezykowym ,,dzs” - czyli dokumenty zy-
cia spolecznego. W swojej naturze jest on oczywiscie nieodmienny. Przez wszystkie
lata pracy z tymi obiektami jednak zaczal on funkcjonowaé w naszych dzialowych
(i nie tylko) rozmowach jak rzeczownik - i tak tez zaczal si¢ zachowywac. Inaczej
moéwiac, zaczeliSmy go odmienia¢. To uczynito, badz co badz, ,tylko” dokumenty
bardziej zywymi, sympatycznymi, samowolnymi. Staly sie czym$ w rodzaju naszych
maskotek.

Taka tez praktyke jezykowa przeniostam do tej ksigzki. Mam nadzieje, Ze nikogo nie
bedzie razi¢ skrét dzs odmieniany na wszystkie sposoby — dzs-om, dzs-6w, dzs-ami,
gdyz oddaje to w pelni nieposkromiona, zwrotng i niepokorna nature tego zasobu.



Dzs-y dla praktykéw

Wstep

Jak wykazaly liczne rankingi, w tym handlowe - na przyklad podsumowujace, jakie ksigzki
najchetniej kupujemy przed $wietami, Polacy kochaja poradniki. I wcale mnie to nie dziwi.

Uwielbiam poradniki.

Dzs-ami zajmuje¢ si¢ od 13 lat. Kiedy zaczynalam - przysiegam - staralam si¢ doczyta¢, jak tez
mam kompetentnie prowadzi¢ ten zbidr wlasciwie obcych mi ,,obiektéw”. Przy czym stowo ,,pro-
wadzi¢” dobrze oddaje moje wobec nich odczucia. Dzs-y wydawaly mi si¢ wtedy intrygujacym,
lecz nieokietznanym i bardzo zréznicowanym gatunkowo oraz stale mnozacym sie stadem. I cho¢
artykuty czy ksigzki, do ktérych dotartam, daty mi zadowalajacg ilo$¢ dzs-owej teorii oraz mimo
tego, iz nie bylam w olsztynskiej WBP pierwsza bibliotekarka zajmujacg si¢ tym zasobem, to byt
skok na gteboka wode. Teraz, po tych wszystkich latach, w jakim$ innym uniwersum dzs-6w, do
ktérego nagle porwaliby mnie kosmici, zaczetabym wszystko inaczej. Bytoby mi tatwiej, gdyz
po prostu wiedzialabym, co i przede wszystkim jak robi¢. A tak prowadzilam na organizmie zy-
wym eksperyment z efektywnym gromadzeniem, systematycznym przechowywaniem i jak naj-
szybszym katalogowaniem - wszystko naraz. O marketingu zasobu nic nie powiem, gdyz jako
zywo przepracowalam go dopiero w ostatnim etapie naszego bibliotecznego zwiazku - oby trwat
wiecznie. Popetnitam wiec liczne bledy, wynikajace nie z braku wiedzy teoretycznej o dzs-ach,
ale z idealistycznego zapalu, niekonsekwencji, nadmiaru badz niedomiaru kreatywnosci w po-
rzadkowaniu stada, z pogubienia w ilosci i réznorodnosci dokumentéw. Wszystko dlatego, ze
brakowalo mi wiedzy praktycznej. Brakowalo mi poradnika...

Po tych 13 latach napisalam poradnik, ktéry - mam nadzieje — przyda sie takim jak ja na réznych
etapach swojej przygody z dzs-ami. Poczatkujacym da podstawe, jak i co zbiera¢, w jaki sposéb to
przechowywac, udostepniac i katalogowac. I to jeszcze tak, zeby wszyscy inni wiedzieli, ze co$ ta-
kiego sie robi. I nie zwariowa¢! Tym, ktorzy juz maja zgromadzone jakies dzs-y, poradnik pomo-
ze je usystematyzowac. Moze tez pokaze, jak udoskonali¢ sposob przechowywania zasobu oraz
jak go rozpropagowac. Zas dumni bibliotekarze o doskonale prowadzonej gospodarce dzs-owej
moze znajda w poradniku jaki$ nieznany im myk na udane spotkanie lub wystawe. Ksiazka prze-



znaczona jest wiec przede wszystkim dla bibliotek (zwlaszcza mniejszych), ale jesli jakakolwiek
inna instytucja kultury (lub nawet innego resortu) réwniez z niej skorzysta, tez bedzie dobrze.

I na koniec - poradnik zawiera dokfadnie to, co przedstawia tytul: jest spisana praktyka biblio-

tekarki-regionalistki od dzs-ow. Psa pasterskiego - kota pasterskiego? — tego papierowego stada

informacji o Warmii i Mazurach, ktére ma przetrwac tak dlugo, dopdki bedzie biblioteka, aby
przyszle pokolenia wiedzialy o naszym zyciu codziennym jak najwigce;j.




1. Teoria

Poznajmy sie¢






Teoria. Poznajmy si¢

Co to jest dokument Zycia spotecznego?

W kazdej z bibliotek mozna znalez¢ materialy, ktdre trescig i forma odbiegaja od ,,typowych”
zbioréw bibliotecznych, czyli ksiazek, czasopism, filméw i audiobookéw, cho¢ zarazem sg jako$
do nich wszystkich podobne. To wlasnie dokumenty zycia spolecznego (w skrdcie dzs-y). Istnieja
i otaczaja ludzi od stuleci. Maja narodowos¢, gdyz bytuja w kazdym kraju, i bardzo wazna funkcje

- szybkie przekazywanie informacji.

Bardzo krétka historia

Dzs-y powstaly prawdopodobnie réwnocze-
$nie z pismem, utrwalajac wszystkie przejawy
zycia spofecznego, czyli dzialalno$¢ czlowie-
ka we wszelkich zakresach, ale mniej trwale
niz powazne ksiegi lub - od pewnych czasow
- wszechobecna prasa. Przed wiekami przed-
stawicielami dzs-6w byly m.in. meldunki z pél
bitew, paszkwile na rzadzacych rozrzucane
w gawiedz, ogloszenia wywieszane w bramach,
kalendarze, inwentarze, zaproszenia, wizytow-
ki, blankiety, afisze i klepsydry. W przesztosci
nie byly specjalnie cenione - poza pewnymi ka-
tegoriami tych dokumentéw oraz wyjatkowymi
egzemplarzami - tak w samych bibliotekach,
jak i w archiwach. Po II wojnie $wiatowej za-
uwazono jednak, ze stanowig one cenny mate-
riat socjologiczny do obecnych i przysztych ba-

Stawne dzs-y:

dan naukowych, i sytuacja stopniowo zmienita
sie na korzys¢ dzs-ow.

Definicja

Dokumenty Zycia spotecznego to druki dotyczace
zycia poszczegolnych osob lub rejestrujace dzia-
talno$¢ instytucji, zwigzkéw oraz stowarzyszen,
zwykle nieprzeznaczone do handlu ksiegarskiego.
Materialy te powstaja, aby ulatwic realizacje kon-
kretnych, doraznych celéw, wynikajacych z dzia-
talnosci ich wydawcy.

A unas...

W WBP w Olsztynie wérod dzs-oéw przechowuje-
my réwniez pokrewnych dzs-om przedstawicieli
wielkiej rodziny zbioréw specjalnych, czyli regio-
nalng ikonografi¢ (w tym fotografie), rekopisy, jak
tez bezptatne dokumenty audiowizualne.

- dokument z tezami Marcina Lutra przybity na drzwiach katedry;

- list Sobieskiego do Marysierki;

- plakat Le Chat Noir trasy objazdowej stynnego paryskiego kabaretu (1896 r.).
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Teoria. Poznajmy si¢

Schemat przydzialu konkretnych zbioréw do réznych
zasobow w WBP w Olsztynie, czyli (mdwiac jasniej)
wedlug jakiego klucza co$ trafia do dzs-6w

wersja uproszczona

1. Jesli informator/album/katalog itp. zostal
kupiony, trafia do czytelni lub wypozyczalni,
a jesli zostal podarowany bibliotece — do kolek-
cji regionalnego egzemplarza obowigzkowego
albo do dzs-ow.

2. Jesli czasopismo/wydawnictwo seryjne zo-
stalo kupione, trafia do czytelni, jesli zostalo
podarowane lub pozyskane w inny sposéb - do
dzs-ow.

3. Ikonografia (kupiona lub podarowana) trafia
do czytelni lub dzs-6w — w zaleznosci od tema-
tyki, regionalna wzbogaca dzs-y.

4. Kartografia stanowi osobng kolekcje i po-
wigksza zasoby czytelni.

5. Muzykalia (kupne/podarowane) przez wzglad
na swoja znaczng ilo$¢ oraz ogromne zain-
teresowanie wsérdd czytelnikéw funkcjonuja
w osobnym dziale.
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6. Filmy zakupione i podarowane trafiaja do dzia-
téw udostepniania, za$ te o tematyce regionalnej
podarowane lub pozyskane w inny sposéb - do
egzemplarza obowigzkowego. Filmy bedace efek-
tem strategii marketingowej instytucji regional-
nych laduja w dzs-ach.

7. Ulotki, bezplatne biuletyny, zaproszenia, bilety,
tworczos¢ plastyczna oraz literacka dzieci i mlo-
dziezy, gazetki szkolne i parafialne, pocztowki,
ktore rozmaita droga pojawily si¢ w bibliotece,
trafiajg do dzs-ow.

8. Jesli wyzej wymienione ulotki, bezplatne biule-
tyny, zaproszenia, bilety, tworczos¢ dzieci, gazetki
szkolne i parafialne, pocztéwki oraz setka innych,
podobnych w swej ulotnosci form dokumentéw
zostala pozyskana przez specjalnie do tego wyzna-
czonego bibliotekarza (lub zostata mu podarowana
przez darczynce), wszystkie one trafiajg do dzs-ow.






Teoria. Poznajmy si¢

Wielka rodzina

Najpopularniejsze:

ulotki, druki reklamowe, zaproszenia, rozklady
jazdy, programy imprez, spektakli i koncertow,
broszury, kalendarze, cenniki, katalogi, pro-
spekty, instrukcje, sprawozdania, ksigzki adre-
sowe i telefoniczne, foldery, bilety, plakaty, afi-
sze, pocztowki, klepsydry, formularze, ankiety,
albumy pamigtkowe, biuletyny, czasopisma,
jednodniéwki, gazetki, jubileuszowki

Rekopisy:
listy, listy gratulacyjne, pamietniki, dzienniki,
utwory literackie w wersji rekopismiennej

Ikonografia:

fotografie, obrazki religijne, prace plastyczne

SEDNO

Dokumenty audiowizualne:
nagrania dzwigkowe, prezentacje, filmy rekla-
mowe, tasmy, plyty

Dziwaki*:

koszulki, choragiewki, balony, kubki, plakietki,
figurki, przyciski do papieru, magnesy, medale,
proporczyki, przypinki

*Kategoria ,dziwaki” jest osobliwa i bardzo wy-
magajgca w dobrym przechowywaniu. Powstaje
réwniez pytanie, czy kazda instytucja zbierajgca
dzs-y musi zachowywaé tak nietypowe formy,
jak np. magnesy regionalne. Odpowiedz brzmi:
wszystko zalezy od mozliwosci zbierajgcego.
Najczesciej te nietypowe obiekty znajdujg swoje
miejsce w muzeach lub izbach tematycznych.

Cala rodzing dzs-6w, wszystkie formy, faczy jedna cecha, jeden cel, jedna
misja: ich regionalnos$¢. Wtasnie dla niej je zbieramy. WBP w Olsztynie
gromadzi wigc dzs-y, ktére w jaki$ sposéb dotyczag Warmii, Mazur i Po-
wisla (krain oraz wojewddztwa w ujeciu historycznym i wspétczesnym):
tematem, instytucja, osobg tworcy.
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Teoria. Poznajmy si¢

Zwarte... i gotowe

Cechy dzs-u — wydawnictwa zwartego:
- z gory zaplanowany jako calo$¢ wydawnicza
(1 tom lub wigcej);

- publikacja jednorazowa, zamknieta w tym
wlasnie tomie;

- wyglada jak ksiazka, tzn. posiada ilos¢ stron
wieksza niz 4, czgstokro¢ jest zszyty, sztywno
oprawny, czasem posiada nietypowy, powigk-
szony lub pomniejszony format.

Przyktady najpopularniejszych dzs-ow
zwartych:

- katalogi wystaw oraz albumy twoérczosci indy-
widualnych artystow;

- programy teatralne;

- kalendaria imprez;

- informatory turystyczne;

- kalendarze;

- teki;
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- wydawnictwa jubileuszowe i ksiegi pamigtkowe;
- pamietniki, dzienniki, albumy;

- bezplatnie rozpowszechniane tomiki wierszy
lub zbiory opowiadan’;

- wydawnictwa pokonferencyjne;

- sprawozdania.

UWAGA

Przy pracy nad dzs-ami zasady moga ustapic
praktycznosci. Przykltadowo przyporzadkowa-
nie albumu pamiatkowego (oprawna forma
zbioru zdje¢ z podpisami) zalezy od opraco-
wujacego — moze je wlaczy¢ do ciagu drukow
zwartych albo do ikonografii, lub wrecz trzy-
mac¢ albumy osobno.

Przechowywanie drukéw zwartych patrz > s. 89

1 Bywa, ze regionalna tworczo$¢ literacka, mimo iz jest
rozpowszechniana bezplatnie, zostaje przydzielona do
zbioréw wypozyczalni lub czytelni, jako bardziej zwigzana
z ksigzkami niz zbiorami specjalnymi. Kwestia zalezy od
bibliotekarza — wazne, aby czytelnicy mieli fatwy dostep
do obiektu.






Teoria. Poznajmy si¢

Do nauki - marsz!

Wiekszos¢ prac magisterskich, inzynieryjnych,
dyplomowych i wszelkich innych trafia do ar-
chiwéw badz repozytoriéw szkol wyzszych.
Moze si¢ jednak zdarzy¢, iz jaki§ darczynca
przyniesie nam swdj lub (jesli byt wyktadow-
c3) cudzy dorobek naukowy. Mozemy wtedy
przyjac go z pelna radoscig i odpowiedzialno-
$cig — o ile oczywiscie prace zostaly napisane
przez mieszkancow naszego wojewodztwa lub
dotycza zagadnien regionalnych. Prace dyplo-
mowe mogg stanowi¢ $wietne i dodatkowe zré-
dlo informacji dla nas i naszych czytelnikow.
Sa tez wdzigcznym obiektem wystawienniczym
- oczywiscie odpowiednio atrakcyjnie wyeks-
ponowanym.

21

Q&A

Czy prace naukowe mozna udostepniac czytel-
nikom?

Tak - oczywiscie pod stosownymi warunkami.
Praca dyplomowa to czyje$ dzieto autorskie,
ktérego kopiowanie w nieodpowiednim zakre-
sie i celu jest zabronione. Poza tym wykorzysta-
nie w swojej publikacji czyjej$ pracy naukowej
wymaga tez umieszczenia jej w bibliografii.

Przechowywanie patrz - s. 91






Teoria. Poznajmy si¢

Ciagle... i rozciggle w mnozeniu si¢

Cechy wydawnictwa cigglego:

- pojedynczy zeszyt, tom, numer nie jest cato-
$cig samg w sobie, a pierwsza lub kolejna cze-
$cig cyklu;

- wszystkie cze¢$ci wydawnictwa laczy ten sam
tytul, forma, wydawca, ogélny profil (przy
mozliwym zréznicowaniu tematyki owych réz-
nych czesci);

- wszystkie czesci wydawnictwa sg numerowa-
ne lub przynajmniej datowane;

- zakonczenie cyklu wydawniczego nie jest
okreslone, teoretycznie ,,jest nieskonczone”

Przyktady najpopularniejszych dzs-éw
cigglych:

- czasopisma wewnetrzne zaktadéw i instytucji
regionalnych;

- jednodniowki;

- gazetki parafialne, szkolne;

- jubileuszowki;

- rozklady jazdy;

- kalendarze;

- biuletyny.

UWAGA

W zasobach dzs-6w nie powinny znajdowac si¢
czasopisma z obiegu ksiegarskiego, czyli platne
- w tym regionalne. Ich miejsce to raczej czy-
telnia.

Q&A
Jesli nie ma mozliwosci pozyskania catosci ciggu
czasopisma, czy warto mimo wszystko zbieral
pojedyncze numery?

Lepiej zachowa¢ pojedyncze numery, czyli in-
formacje dla przysztosci o tym, ze jaki$ tytul
w ogdle ukazywal sie, jakas instytucja produko-
wala go i jaka$ wartosciowa tematyka z punk-
tu widzenia tego wydawcy byla w czasopismie
poruszana, niz pozwoli¢, aby przez nasza zbyt-
nig skrupulatno$¢ te dane nie zachowaly sie.
Z drugiej strony, kto wie, moze w przyszlosci
kto$ podaruje nam brakujace numery lub sam
wydawca nam je udostepni — wtedy pochopna
decyzja okazalaby si¢ bardzo gorzka.

Przechowywanie drukéw cigglych patrz > s. 93

Stare przystowie pszczét mowi:
Latwo jest wyrzucié, odzyskacé - wiele kosztuje. A czasem jest niemozliwe.
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Teoria. Poznajmy si¢

Ulotne... i niekonczace sie

Uwaga wstepna:
ten punkt podziatu przez wzglgd na formy nazwijmy ,,autorskim”, czyli utatwiajgcym przechowywa-
nie lub rozpoznanie tego typu dzs-ow, jako Ze definicyjnie i formalnie wszystkie sq drukami ulotnymi.

Cechy dzs-u - wydawnictwa ulotnego:
- publikacja jednorazowa, bezplatna;

- bardzo widoczna funkcja informacyjna, uzyt-
kowa — do$¢ krétkotrwata;

- rozpowszechnianie masowe i bezplatne;

- forma graficznie zréznicowana, o objetosci do
4 stron.

Przykiady najpopularniejszych dzs-éw
ulotnych:

- ulotki, druki reklamowe;

- zaproszenia;

- programy imprez, spektakli i koncertéw;
- prospekty;

- instrukcje;

- bilety komunikacji publicznej

lub imprez;

- formularze;

- ankiety.
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WAZNE

Tego typu dzs-y maja tendencje do wrecz krélicze-
go przyrostu — wszak co dzien wiekszo$¢ instytucji,
zwlaszcza z branzy handlowej czy ustugowej, ale
i kulturalnej, wydaje jakies ulotki czy informatory
zwigzane ze swoja dzialalnoscig lub marketingiem
konkretnych produktéw albo imprez. Zasadniczo
zbieramy wszystkie, aby informacja o wydawcach
oraz naszych preferencjach jako klientéw lub uzyt-
kownikéw przetrwala niezafalszowana.

UWAGA

Zbieramy wszystkie wersje graficzne konkretnego
druku! Jesli wydawca rozpowszechnia dang ulotke
w trzech wersjach kolorystycznych, graficznych lub
z odmiennym napisem, postarajmy si¢ pozyskac
wszystkie, mimo iz teoretycznie sg tym samym.

Przechowywanie drukéw ulotnych patrz > s. 95






Teoria. Poznajmy si¢

Duze, co krzyczy - czyli plakaty i afisze

Definicja
Druk (najczesciej) wielkoformatowy, ktorego rolg jest jak najszybsze poinformowanie jak najwigkszej
ilosci 0sob. Czesto procz tekstu zawiera ilustracje. Zazwyczaj informacja zawarta na afiszu lub pla-
kacie ma niezwykle krotki termin waznosci.

Jak rozpoznad, co jest plakatem a co afiszem?
Afisz: sam tekst.
Plakat: obraz + malo tekstu; czasem sam obraz.

Co zbierac?

Klucz do plakatéw/afiszy jest prosty: wszyst-
ko, cokolwiek w jaki$ sposéb dotyczy regionu,
moze by¢ zebrane i przechowane, a zakres do-
tyczy wszystkich dziedzin - od polityki, przez
kulture, po religie. Zatem:

- plakaty/afisze imprez zbiorowych lub kame-
ralnych;

- plakaty konkursowe;

- plakaty akgji spotecznych;

- plakaty/afisze wyborcze (w tym listy kandy-
datow poszczegdlnych partii oraz afisze komisji
wyborczych).
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Krotki dialog z pesymistg

Czy warto je zbierac? Jest ich wiele, sq wielkie
(albo mate), nigdy nie bedeg miec wszystkich ze
swojej miejscowosci...

Po stokro¢ warto. Sg niewatpliwie dzs-ami -
wiec trzeba je zbiera¢. Ponadto liczne z nich
to widowiskowe projekty znanych artystow
lub zaskakujace oryginalnoscig dziela typo-
graficzne.

A te brzydsze tylko z literami? Te afisze. Nie sg
zbyt atrakcyjne...

Ale zawieraja informacje! Trzeba je zbierac!
I kochac.

WAZNE

Afisze komisji wyborczych mozna uzyskac
dzieki kontaktowi z odpowiednim wydzialem
urzedu odpowiedzialnego za organizacje wy-
boréw w konkretnej miejscowosci.






Teoria. Poznajmy si¢

UWAGA

Zbidr plakatéw metoda zdejmowania z miejsc
na nie przeznaczonych — oczywiscie w odpo-
wiednim terminie - jak najbardziej jest do-
zwolony i typowy dla zbieraczy dzs-6w. Warto
jednak wczesniej poobserwowad, czy instytucja
wytwarzajgca plakaty sama ich nie archiwizu-
je. W takim wypadku prawdopodobnie uda sie¢
wynegocjowaé odktadanie dodatkowej wersji
plakatu i mozliwo$¢ odbioru wigkszej partii co
pewien czas.
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Pomyst

Plakaty' s3 po prostu stworzone do wykorzy-
stywania podczas wystaw. Wymagaja jedynie
pewnego jednolitego systemu wystawiennicze-
go, np. antyram. Przyklejanie ich lub przyszpi-
lanie nie wchodzi w gre — to zawsze w jakis spo-
sob niszczy obiekt, poza tym rzadko wyglada
wystarczajaco dobrze.

1 A nawet afisze! Klucz do wystawy afiszy to dobér
podobnych i zagranie uktadem lub napisami.
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Pieszczoszki, czyli ikonografia

W zasobach dzs-6w gromadzimy tez obiekty, ktore skazane sq na sukces tylko dlatego, ze sq tym,
czym sq. Ludzie w dziecinistwie uwielbiajg oglgdac obrazki i nigdy z tego nie wyrastajg. Ikonografia
jest wigc bardzo popularna wsrod uzytkownikow, a do tego bezcenna jako materiat do wystaw.

Przyktady najpopularniejszych form  UWAGA

ikono graﬁcznych; Ikonografia zawsze stanowi najczesciej wyko-
rzystywang cze$¢ zasobu, w zwigzku z czym

- fotografie; warto jg tak przechowywac, aby mozna byto za-

- pocztowki's réwno atwo wyszukiwa¢ poszczegdlne obiekty,

- obrazki religijne; jak i szybko prezentowa¢ zainteresowanym.

- tworczos¢ plastyczna zaréwno profesjonalna, Ale o tym wigcej patrz > s. 99

jak amatorska;

- ekslibrisy;

- malowidla, grafiki.

1 Jesli kto$ stanowczo stwierdzi, ze pocztowki to przyklady
druku ulotnego, do sadu nie péjdziemy.
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Kroétko o najbardziej popularnych typach ikonografii

1. Zatrzymany swiat - fotografie’

Mimo iz zasada ,,im starsza, tym lepsza” w oczy-
wisty sposob dotyczy fotografii, nie marginali-
zujmy wartosci zdje¢ biezacych, wykonywanych
tu i teraz. Wspolczesne fotografie, ktére stano-
wig tylko jaka$ impresje, kaprys fotografujacego
lub s dzielem przypadku, w przysziosci stang
sie cenne dzieki swojej historycznej tematyce
czy estetyce.

Zbierajmy wiec fotografie przedstawiajace miej-
sca nieistotne, zaniedbane, zdawaloby si¢ — nie-
nadajace si¢ do utrwalenia. Obiekty zabytkowe,
budownictwo uzytecznodci publicznej, dzieta
sztuki przetrwaja na niejednym zdjeciu i pozo-
stawig po sobie mnostwo sladéw w prasie, ksigz-
kach i Internecie, a w przysztosci ludzie nie beda
mieli problemu z poznaniem ich. Takie miejsca
tez raczej nie ulegng znaczacym zmianom. I dla-
tego wlasnie dzigki sfotografowanym obiektom/
terenom ,,0 pewnym potencjale” mozemy ob-
serwowa¢ przemiany w budownictwie czy or-
ganizacji naszego zycia codziennego. Skwerki,
zaniedbane domy, miejskie ruinki w pewnym
momencie zostajg zagospodarowane na nowo
i przyszte pokolenia z pewnoscia z ciekawosciag
beda podziwia¢ stan ,,przed”.

1 Dotyczy fotografii analogowych.
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Niezwykle wazne s3 sceny rodzajowe, lapane
niejako przypadkiem - to wiasnie takie ujecia
ogladamy z najwieksza ciekawoscig na zdjeciach
z przesztosci: jak ,,zwykli ludzie” byli ubrani, co
jedli, jak sie zachowywali i jaka mieli ekspresje.
Dlatego tez starajmy si¢ pozyska¢ fotografie re-
jestrujace przechodniéw oraz portrety ludzi nie-
sprawujacych funkeji publicznych.

ZAPAMIETAC

Nie ma zdjg¢, ktorych nie warto zachowac! Nie
ma uje¢ nieudanych, nudnych, pospolitych®.

Co zbierac?

Wszystkie fotografie w jakikolwiek sposob zwigza-
ne z regionem:

- zdjecia obiektow publicznych, krajobrazéw, im-
prez oficjalnych;

- zdjecia obiektow typowych i mato atrakcyjnych,
imprez prywatnych i nieoficjalnych, scenek rodza-
jowych;

- zdjecia os6b znanych i waznych dla regionu
oraz tych mato znanych, tzw. prywatnych - przez
wzglad na mozliwos¢ zachowania dla przysztosci
prawdy o niewykreowanym zyciu codziennym na-
szych czaséw — modzie, zachowaniach, sytuacjach;
- zdjecia wykonane przez mieszkanicow naszego
regionu, jesli uznamy, ze majg one warto$¢ arty-
styczng lub reporterska.

2 Z perspektywy bibliotekarza nie ma... ;)
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UWAGA

Podpisujmy zdjecia na biezaco: date wykona-
nia, dane os6b na zdjeciu (o ile sg do ustalenia),
miejscowos$¢ i miejsce. Nigdy nie zostawiajmy
tego na pozniej — pamie¢ wbrew pozorom za-
wodzi. Nigdy nie zostawiajmy tez zdjecia pod-
pisanego w sposob niepelny, gdyz - jak sadzimy
- ,przedstawia miejsce oczywiste” lub ,,0sobe,
ktdra wszyscy znajg”. Z uptywem czasu wszyst-
ko moze si¢ zmieni¢ - jak nieraz moglismy
obserwowa¢ w naszej historii, i nagle wszystko
przestanie byc’ oczywiste, a pewne, niezapisane
informacje uleca.

DOBRA RADA

Jesli chcemy swobodnie wykorzystywaé pozy-
skane zdjecia na wystawach lub w publikacjach,
pamietajmy o uzyskaniu pisemnej zgody od
whascicieli praw (tworcéw i oséb utrwalonych
na zdjeciach lub ich najblizszej rodziny). By¢
moze po raz drugi dotarcie do darczyncéw lub
fotografikow bedzie niemozliwe i to utrudni
nam marketing dzs-owego zasobu oraz oczywi-
$cie jego rozpowszechnianie.
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Pomyst

Fotografie s ulubiencem wszystkich - i biblio-
tekarzy, i czytelnikéw. Ich opracowanie to czysta
przyjemnos¢, cho¢ bywa czasem zmudnym pro-
cesem $ledczym, natomiast wykorzystanie zdjec
podczas jakich$ okazji — wizyty gosci z innego
miasta, wycieczki czytelnikow itp. — juz na wste-
pie gwarantuje sukces. Prezentacja fotografii to
ciekawy pretekst do opowiedzenia historii in-
stytucji lub jakiego$ wydarzenia. Na podstawie
zdje¢ (oczywiscie zgodnie z prawem autorskim
i do wizerunku) mozna wykona¢ zabawke edu-
kacyjna dla dzieci w stylu memory lub ,,znajdz
réznice”. Fotografie wreszcie to przepis na wy-
grang podczas imprez wspomnieniowych czy
edukacyjnych dla senioréw - zwlaszcza jesli za-
checi si¢ ich do przyniesienia wlasnego waznego
zdjecia. Wystawy z wykorzystaniem dawnych
fotografii przyciagaja najwicksza ilos¢ oglada-
jacych, a publikacje i informatory bez nich nie
istniejg. Oczywiscie nowoczesnym obszarem do
prezentacji fotografii sg réwniez platformy cy-
frowe, jak cho¢by Warminsko-Mazurska Biblio-
teka Cyfrowa.
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2. Najmniejsze i niedoceniane

Mala forma, duzy temat. Obrazki religijne
bywaja niezwykle warto$ciowym materialem
i jako obiekt, oglednie méwiac, estetyczny, i -
wbrew pozorom - jako niemale zrédlo infor-
macji.

UWAGA

Obrazki zbieramy jednak tylko wtedy, gdy w ja-
kikolwiek sposéb dotycza miejsca, w ktérym
mieszkamy lub ogdlnie naszego regionu.

DLA FORMALNOSCI

Zbieramy oczywiscie wizerunki dewocyjne
zwigzane z wszystkimi religiami funkcjonuja-
cymi na terenie naszego regionu.

Zbieramy:

- wizerunki regionalnych $wietych i blogosta-
wionych, tzn. pochodzacych z naszego terenu
lub tutaj zmartych (np. $w. Wojciech, $w. Bru-
non z Kwerfurtu, bl. Regina Protmann itp.);

- reprodukcje regionalnych, taskami stynacych
obrazéw i figur (Matka Boza Gietrzwaldzka,
Matka Boza Lipska, cudowny krzyz z Chwa-
lecina, Chrystus Milosierny z Zielonki Pastec-
kiej);

- wyobrazenia cudéw lub objawien (np. sceny
objawienia w Gietrzwaldzie albo cudu eucha-
rystycznego w Glotowie);

- obrazki-widokéwki przedstawiajace budow-
nictwo lub detale architektoniczne z regional-
nych miejsc kultu (np. poszczegdlne kaplice
z kalwarii w Glotowie, witraze z ko$cioléw);

- obrazki o tematyce uniwersalnej (Jezus Chry-
stus, Matka Boza, $wieci i blogostawieni, sceny
biblijne), ktére sa pamiatka wydarzen regio-
nalnych, co zarejestrowane jest na ich rewer-
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sie (pamiatki z prymicji, $wigcen kaptanskich,
zakonnych i diakonackich, pamiatki jubileuszy
kaptanskich i zakonnych oraz obchodéw pa-
rafii, misji $wietych, pamiatki tzw. koledy oraz
pierwszej komunii $w. i jej rocznicy);

- obrazki o tematyce uniwersalnej — pamiatki
mszy $w. odprawianych w intencji zmartych
0s0b pochodzacych z regionu lub sprawowane
w parafiach i miejscach kultu w naszym woje-
wodztwie;

- obrazki o tematyce uniwersalnej, upamietnia-
jace krotka notg na rewersie osoby zmarle z na-
szego regionu (obyczaj pogrzebowy);

- obrazki przedstawiajace portrety regionalne-
go duchowienstwa (ksiezy, biskupéw, kardyna-
téw biezacych oraz z przeszlosci) jako pamiatki
sprawowania funkcji lub jubileuszy;

- obrazki z wizerunkami papiezy lub o tema-
tyce uniwersalnej, bedace pamiatka podrozy
apostolskich do miast naszego regionu.
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Nie zbieramy:

- obrazkéw o tematyce uniwersalnej (Jezus
Chrystus, Matka Boza, $wigci i blogostawieni,
sceny biblijne), gdyz swoja strong graficzng nie
dokumentuja specyfiki regionalnej wiary, a do-
tycza w pewnym sensie calego §wiata chrzesci-
janskiego;

- wizerunkow $wietych i blogostawionych spo-
za naszego regionu;

- reprodukcji faskami styngcych obrazéw i fi-
gur spoza naszego regionu (Matka Boza Czg-

stochowska, Matka Boza Ostrobramska), jesli
nie stanowig one wyposazenia ktéregos z lokal-
nych kosciotéw lub jesli reprodukcje te nie sg
pamigtkami regionalnych wydarzen religijnych
(tzw. nawiedzenie parafii przez obraz);

- obrazkéw przedstawiajacych portrety ducho-
wienstwa spoza naszego regionu za wyjatkiem
stanowigcych pamiatke ich wizyty duszpaster-
skiej w naszym regionie;

- obrazkow z wizerunkami papiezy bez odnie-
sienia do naszego regionu.

UWAGA! PROBLEM

Jesli obrazek religijny przedstawia Swigtego spoza naszego regionu, jednak
jest on patronem miejscowej parafii lub miejscowosci, a instytucja zbie-
rajgca dzs-y podejmie za cel zbudowanie kolekcji tematycznej dotyczgcej
takiego patrona, nie ma przeciwwskazan, aby ona powstata.
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3a. Kolorowy zawrdt glowy
- pocztowki/widokowki

Charakterystyka

Bardzo ciekawi przedstawiciele dzs-6w — zardéw-
no w wersji z korespondencja, jak i bez. Awers
z reprodukcjg przedstawiajaca obiekty architekto-
niczne posiada te samg magiczng wlasciwos¢, co
zdjecia: zatrzymuje jakas wersje widoku juz na za-
wsze, podczas gdy on sam wraz z czasem zmieni
si¢. Rewers (o ile otrzymujemy karte juz ,,zuzyt-
kowang’) bywa nie mniej ciekawy: stempel pocz-
towy, pieczecie okoliczno$ciowe, nota korespon-
dencyjna, droga pocztéwki z miejsca do miejsca
— wszystko to wazne, ulotne informacje. Wraz
z uplywem czasu ogodt tego, co dotyczy pocztod-
wek, moze sie zmienic¢ - od grafiki po samg moz-
liwo$¢ tego typu komunikacji. Pamietajmy, jak
czesto jeszcze pod koniec XX w. wysytano kartki

Co zbieral?

z pozdrowieniami i jak bardzo nietypowe oraz
poniekad ekscentryczne jest to obecnie. Tym bar-
dziej zachowanie ich — dopdki istnieja, jest wazne.

WAZNE

Pocztéwki z motywem uniwersalnym - kwia-
tami, zwierzetami, napisami, mozemy wzig¢ do
zasobu, o ile ich adresat lub nadawca pochodzi
z regionu, co wida¢ dzieki adresowi albo nocie
korespondencyjnej.

Pomyst

Pocztéwki to bardzo wdzigczny material do wy-
konywania wystaw okolicznosciowych, jak tez
pomoc przy zajeciach z réznymi grupami wieko-
wymi - zwlaszcza z seniorami, jako pretekst np.
do regionalnego spotkania wspomnieniowego.
Dla dzieci za§ mozna zorganizowa¢ konkurs na
projekt pocztowki.

Zbieramy przede wszystkim te dokumenty, ktore w jaki$ sposéb dotycza naszego regionu/miejsco-

wosci/postaci zwigzanej z regionem:

- pocztéwki miast i zabytkéw, pomnikéw, obiektéw przyrodniczych, miejscowej fauny;
- pocztéwki zabawy edytorskie zawierajace wylacznie napis (stynna wersja czarnej karty z napisem

,Olsztyn nocy’);

- pocztéwki-reprodukcje malarstwa przedstawiajacego znane postaci regionu, np. Mikotaja Koperni-
ka autorstwa J. Matejki, lub wydarzenia historyczne, np. bitwe pod Grunwaldem w ujeciu J. Kossaka;
- pocztowki bedace reprodukcjami wspodtczesnych prac plastycznych o tematyce regionalnej, np. re-
produkcje grafik przedstawiajacych warminskie kapliczki;

- pocztéwki okolicznosciowe wydane z okazji jubileuszéw regionalnych instytucji oraz rocznic;

- pocztowki/karty swigteczne > patrz dale;j.



UWAGA!

Darczyncéow wahajacych si¢ przy przekazy-
waniu wypelnionych pocztéwek przez wzglad
na tzw. dane osobowe trzeba uspokoi¢ wy-
jasnieniem, iz biblioteka nigdy ich nie wyko-
rzysta w sposob niewlasciwy. Dobrg strategia
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bywa pokazanie kilku pocztéwek przedwojen-
nych, aby ogladajacy uswiadomili sobie wage
przechowania naszej korespondencji w wersji
pocztowkowej dla przyszlych pokolen, ktore
beda nia tak samo zafascynowane i wzruszone,
jak my ta dawna.
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3b. Swieta malowane
— kartki Swigteczne

Kartki $wigteczne mozna podzieli¢ na dwa
typy: tzw. kupne oraz rekodziela. Majg one
taka sama wartos¢, co widokéwki, o ile w jakis
sposob zachowuja charakter regionalny lub do-
tycza regionu. Sama $wigteczno$¢ niestety nie
kwalifikuje ich do przechowywania w ramach
dzs-6w, gdyz $wieta jako takie, czy Wielkanoc,
czy Boze Narodzenie, majg charakter uniwer-
salny, a nie regionalny. Jednak mozemy je gro-
madzi¢, o ile:

- s3 to karty z korespondencja, a adresat lub
nadawca mieszkaja w regionie;

- 53 to karty-rekodzieta wykonane w instytu-
cjach regionalnych, np. w ramach warsztatow
przedswigtecznych lub przez osoby prywatne
zamieszkate w regionie.

Ostroznie!

Ich wartos¢ jest rownie wielka jak widokdwek:
uplyw czasu moze zmieni¢ zaréwno sposéb
obchodzenia $wiat, jak i je same. Karty takie
sa tez bezcennym zrédlem informagcji dla za-
interesowanych zmianami estetycznymi w uje-
ciu tematu $wigtecznego — grafika, technikami
plastycznymi, typografig. Kazda karta jest zna-
kiem swojego czasu.

Pomyst

Pocztéwki $wiateczne bywaja nieocenionym
materialem ilustracyjnym przy wystawach
$wigtecznych jako wzdr/pretekst/pomoc przy
warsztatach z rekodziela $wigtecznego w réz-
nych grupach wiekowych. Pocztowki z réznych
okreséw moga tez stanowi¢ material do zajec
o przemianach w estetyce i modach graficz-
nych na tego typu drukach uzytkowych (wszak
niejeden raz bywaly podstawa badan oraz arty-
kuléw naukowych o tej tematyce).

Pocztéwki jako efekt pracy jakiegos grafika czy fotografika — nawet nie-
oznakowany - oraz wlasnos¢ wydawcy nie moze by¢ wykorzystywana
w publikacjach lub mediach spotecznosciowych bez pisemnej zgody wszyst-

kich wspottworcow.
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4. Sztuka przez duze S. I ta przez mate

Artysci tworzg

Bywa, ze do naszego zasobu trafiajg prace pla-
styczne regionalnych artystow lub tworcow
amatorow: grafiki, akwarele, rysunki, karyka-
tury, ekslibrisy, drzewo- i staloryty, czy inne
liczne formy artystycznego wyrazu. Co wtedy?!
Oczywiscie przyja¢ i przechowaé. Nie tylko
stanowig wyjatkowo cenny dla przyszlosci typ
zasobu, ktéry mamy przywilej przechowag, ale
i dla nas moga stac si¢ wspanialym narzedziem
marketingowym jako pretekst to osobnej wy-
stawy tematycznej, wpisu blogowego czy arty-
kutu do ktdrego$ z czasopism.

Miodzi tez tworzg

Przy dos¢ otwartym podejsciu do dzs-6w oraz
ich pozyskiwania mozna przyja¢, ze rowniez do
tego typu zasobu zaliczajg sie prace plastyczne
dzieci i mlodziezy, powstate np. podczas kon-
kurséw organizowanych w naszej instytucji.
W przypadku rodzacej si¢ w tym momencie
watpliwosci ,,czy naprawde warto?”, nalezy
pamietaé, iz podobne obiekcje nie budza sig
w nas, kiedy mamy mozno$¢ przechowania
zbioru fotografii pokonkursowych. Pamietaj-
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my tez o perspektywie tych, ktorzy w przyszlo-
$ci beda ogladali przechowane przez nas teraz
obiekty: te obrazki, jakkolwiek dos¢ watpliwe
pod wzgledem biezacej obiektywnej wartosci,
w naszych potomkach wzbudzg zaciekawienie
i rado$¢. Stanowia tez zrédlo informacji na
temat obecnie uzywanych narzedzi i technik
plastycznych oraz mozliwosci twérczych mlo-
dych 0sdb z naszych czaséw, jak rowniez — gdyz
kto wie, co przed nami - dowdd na istnienie
takiej aktywno$ci w naszych czasach. Inaczej
moéwigc, wszelkie obiekty (w tym tak osobliwe)
moga by¢ przez nas przechowywane z nalez-
nym i jednakowym szacunkiem dla wszystkich
zdobyczy. Drugg strong jest oczywiscie kwestia,
czy przez wzglad na nasze warunki mozemy
zachowac wszystko. Jesli nie — warto moze cho¢
zatrzymac prace laureatéw lub wyrdznionych.

Nagta mysl

Swoja droga jednak, kazdy wielki artysta za-
czynal od ,,bycia nieznanym’, a przede wszyst-
kim mlodym. Zbierajac tego typu obiekty bez
uprzedzen, mozemy posiadaé wczesng twor-
czo$¢ znanego w pdzniejszym czasie artysty.

Przechowywanie prac plastycznych patrz > s. 101
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Dzs-y — nowa generacja

Zmiana form obiektow gromadzonych przez biblioteki jest nieuchronna. Obecnie oczywiste jest,
ze gromadzimy réwniez ptyty CD, DVD klasyczne lub w odmianie Blu-ray, czyli po prostu do-
kumenty elektroniczne. Ta oznaka rozwoju naszej kultury dotyczy réwniez zbioru dzs-6w: pod
koniec XX w. pojawily si¢ dyskietki, od niedawna zastapily je ptyty, a nosnikéw danych z przyszto-
$ci w ogole nie umiemy sobie teraz wyobrazi¢. Jednak i tak powinni$my je wszystkie gromadzic,
tradycyjnie katalogujac, szeregujac wedtug praktycznego klucza oraz udostepniajac czytelnikom.

Teoria

Dzs-ami s3 dokumenty elektroniczne pozy-
skane w sposob bezplatny, czyli np. materialy
konferencyjne (m.in. prezentacje), promocyjne
(filmy) oraz twoérczo$¢ artystyczna (teledyski,
filmy, pliki dzwigkowe, pliki graficzne) - oczy-
wiscie wszystko zawierajace jaki$ aspekt regio-
nalny. Inaczej méwiac, jesli zostaty wykonane,
zaprojektowane, nakrecone przez mieszkanca
naszego wojewodztwa lub dotycza w jakis spo-
sob tresciowo naszego regionu i s3 darmowe —
bierzemy!

Dobra praktyka

Jesli nasza instytucja sama kreci filmy doku-
mentalne lub animowane, albo nagrywa pod-
casty, zatrzymajmy te $wiadectwa naszej kre-
atywnosci. Ponadto by¢ moze w przyszlosci
wykorzystamy je podczas jakich§ warsztatow
lub cho¢by imprezy pokazujacej dzialalnosé
naszej biblioteki.
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Porada

Dokumenty elektroniczne réwniez moga sta-
nowi¢ material wystawienniczy: albo jako jed-
norodny temat wystawy (okladki, tematyka,
motyw przewodni), albo jako ,,dodatek” wzbo-
gacajacy swoja odmiennoscia ekspozycje pre-
zentujacy inne zasoby naszej instytucji. Tego
typu dzs-y mozna réwniez wykorzystywaé
podczas réoznorakich spotkan: np. na imprezie
stowarzyszenia milosnikéw historii warto wy-
swietli¢ posiadany w dzs-ach film dotyczacy
dziejow jakiegos zabytku (a na zlocie obroncow
przyrody - dokument o pomniku przyrody).
Innym pomystem jest po prostu organizacja
imprezy o charakterze panelu dyskusyjnego,
ktorej centrum jest ktorys z dokumentow elek-
tronicznych (choc¢by zdigitalizowany numer
lokalnej gazety).

Przechowywanie patrz - s. 105






Teoria. Poznajmy si¢

Wyjatki

Do dzs-6w nie zaliczamy dokumentéw urze-
dowych przekazywanych do archiwéw, np.
swiadectw §lubdw i zgondw, umoéw, dokumen-
tacji zwigzanej z przebiegiem pracy, ubezpie-
czeniami itp.

Guilty pleasure

Przyklady dokumentéw, ktore WBP posiada,
jakkolwiek teoretycznie nie musi:

- $wiadectwa zgonow;

- legitymacje emerytow, rencistow;

- dokumentacja szpitalna.

Sa to niezwykle ciekawe pamiatki po stynnych
osobistosciach regionu, jak tez jedyne pozo-
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stalosci po osobach, ktére zmarly i pozostaty
jedynie w pamieci bliskich. Do pewnego cza-
su... Z tego to powodu s3 to obiekty niezwykle
cenne.

WAZNE!

Nigdy nie zapominajmy zapewni¢ darczyncéw
podczas przekazywania dokumentéw do bi-
blioteki, iz nigdy nie wykorzysta ona danych
osobowych zapisanych na materiatach w celach
komercyjnych lub niegodnych. Pamietajmy
tez, aby odpowiednio zabezpieczy¢ owe dane
- podczas uzytkowania dzs-6w przez czytelni-
kéw przypominajmy o ich poszanowaniu.
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Teoria. Poznajmy si¢

Jaka ,,to” ma warto$¢?!

Dzs-y to zasob dla koneserow. Kazdy zbiera-
jacy wie, jakie kontrowersje wzbudza u wielu
stuchaczy wiadomo$¢ o potrzebie zbierania
biletéw, ulotek i klepsydr... A jednak te same
osoby zachwycaja sie, ogladajac wystawy mu-
zealne zbudowane z podobnych pamigtek
sprzed 100 lat. I wlasnie o to chodzi: obecnie
zbieramy materialy, ktére kiedy$ wzbogaca
wystawy, pokazy i zaséb informacji naszych
nastepcow o wiedze na temat wspolczesnego
codziennego ,,zwyczajnego” zycia. W tym kon-
tekscie nie ma dzs-6w zbyt pospolitych, czy
zbyt mato waznych. Tak jak nas interesujg na-
wet drobiazgi z przeszlosci - ciekawostki z kaz-
dej mozliwej dziedziny $wiata, ktérego juz nie
ma i nie wroci - tak naszych potomkow bedzie
ciekawi¢ nasz $wiat: jak i gdzie si¢ ubieralismy,
czym sie przemieszczaliSmy, co bylo trendy
i co uznawaliSmy za zabawne. Dokumenty
zycia spotecznego (jak nawet ich nazwa wska-
zuje) najlepiej oddaja nasze zycie codzienne,
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zawierajac wigcej informacji-ciekawostek niz
- wbrew pozorom - artykuly z powaznych pe-
riodykéw czy ksiazki. Zawarte w dzs-ach infor-
macje, jakkolwiek obecnie mogg wydawac si¢
drobne, czgsto s3 wrecz unikatowe, gdyz nie
przetrwaly w zadnym innym srodku przekazu.

WAZNY ARGUMENT

Wartos¢ dzs-6w z biezacej perspektywy nie jest
zbyt znaczaca, jednak wraz z uplywem czasu
wzrasta. Kto§ musi zbiera¢ dzs-y, tworzac ma-
terial dokumentalny dla przyszlosci.

ROWNIE WAZNY ARGUMENT
Dzs-y bywaja bardzo pigkne, a do tego maja du-
sz¢, gdyz w kazdy z nich jakis grafik, projektant,
artysta wlozyt czastke swojego talentu. W kaz-
dym z plakatéw - artystycznych lub komercyj-
nych, w kazdym zaproszeniu - na koncert czy
na wesele, w kazdej ulotce kto$ zakodowat sie-
bie, a jednoczesnie fragment terazniejszosci.
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2. Pozyskanie

Do dziefa!
Zaczynamy zbierac






Pozyskanie. Do dzieta! Zaczynamy zbiera¢

Wszystkie dla mnie?!

Uwaga wstepna i najwazniejsza: wszystko zalezy od mozliwosci tego,
kto chce zbiera¢ dzs-y. WBP w Olsztynie gromadzi (z zalozenia i z obo-
wiazku) druki ulotne i zbiory specjalne dotyczace kazdej dziedziny Zycia
w obu regionach, czyli na Warmii i Mazurach': z kazdego miasta i wsi,
od grup spolecznych, zbiorowosci i jednostek oraz w kazdym zakresie
- od polityki, przez kulture, po lesnictwo. Jednak inne biblioteki oraz
instytucje miejskie albo wiejskie moga zbiera¢ materialy dotyczace tylko
wlasnego terenu — swojego miasta, wsi lub powiatu.

W kwestii dzs-6w mniejsze miasta i wsie moga si¢ ogolnie czu¢ troche
marginalizowane, ale nie jest prawda, ze w niewielkiej miejscowosci nie
ma szans na zbiory. Dzs-y s3 wszedzie! Nie bedzie ich moze tak wiele,
jak w aglomeracji, moga tez nie przypominac forma graficzna/estetyczna
tych zamawianych u profesjonalistow, ale to nie umniejsza ich warto-
$ci, czy nie moze zniecheci¢ do ich zbierania. Sa one unikatowe, czesto
w niewielu egzemplarzach i swoja specyfika beda dokladnie oddawac
prawdziwy charakter tego konkretnego miejsca, co zobaczg przyszle po-
kolenia zamieszkate w tym samym miejscu. Lokalnos$¢ i prawda sg naj-
wazniejsze.

1 A nawet wiecej! WBP zbiera réwniez materialy dotyczace calych Prus Wschodnich
(o czym dalej).
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Pozyskanie. Do dzieta! Zaczynamy zbiera¢

Maly program zbieractwa dla kazdej miejscowosci:

Miasto

Mnostwo dzs-6w, bardzo czesto. Domy kultu-
ry, biblioteki, placowki wychowania i szkoty
wszystkich stopni, urzedy i instytucje prawne
oraz porzadku publicznego, parafie i miejsca
kultu réznych religii, placéwki handlu, ustug
i stuzby zdrowia, organizacje i stowarzyszenia
wszelkich kategorii, imprezy w instytucjach
i zbiorowe, ludzie - liczni przedstawiciele
wszystkich dziedzin. Kolekcjonerzy, zbieracze,
czysciciele, regionalisci - darczyncy. Wiele
miejsc do fotografowania zmian inwestycyj-
nych i naturalnych.

Wies

Mniejsza miejscowosc¢

Mniej dzs-6w, czesto. Dom kultury, biblioteka,
szkoly wszystkich stopni, urzad miasta/gminy,
instytucje porzadku publicznego i bezpieczen-
stwa (policja i straz pozarna), parafia, placow-
ki handlu, ustug i stuzby zdrowia, organizacje
i stowarzyszenia wszelkich kategorii, imprezy
w instytucjach i zbiorowe, ludzie - przedsta-
wiciele wszystkich dziedzin. Kolekcjonerzy,
zbieracze, czysciciele, regionalisci — darczyncy.
Wiele miejsc do fotografowania zmian inwe-
stycyjnych i naturalnych.

Umiarkowana ilo$¢ dzs-6w, regularnie. Swietli-
ca wiejska, biblioteka, szkota, parafia i miejsce
kultu réznych religii, sklep, ustugi, stowarzy-
szenia i kétka zainteresowan, imprezy w insty-
tucjach i zbiorowe, ludzie — miejscowi przed-
stawiciele wszystkich dziedzin. Kolekcjonerzy,
zbieracze, czysciciele, regionalisci — darczyncy.
Wiele miejsc do fotografowania zmian inwe-
stycyjnych i naturalnych.
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Pozyskanie. Do dzieta! Zaczynamy zbiera¢

Przyktad dla zagubionych

Co moze by¢ dzs-em w niewielkiej miejscowosci?

- ulotki/afisze informujace o handlu produktami rolnymi lub inwenta-
rzem;

- plakaty ustug;

- plakaty imprez plenerowych (noc $wigtojanska, rozgrywki sportowe na
miejscowym boisku);

- kartki informacyjne o cenach, dostgpnosci, godzinach funkcjonowania
umieszczone na sklepie;

- afisze imprez plenerowych (zawody sportowe, festyny, jarmarki);

- druki zwigzane z dzialalno$cig miejscowej parafii (ogtoszenia, plakaty);
- klepsydry*.

We wsiach bezcenne druki pojawiajg si¢ na tablicach ogloszen, umiej-
scowionych w waznych i czesto odwiedzanych miejscach wsi (centrum,
przystanek, sklep), ale nawet na stupach, plotach lub drzewach.

2 Klepsydry to bardzo specyficzny dzs. W ich pozyskiwaniu trzeba wigc postgpowaé
w sposob specjalny, wrecz delikatny. Wiecej o tym: Anna Rau, Czytanie zmarlych,
»Bibliotekarz Warminsko-Mazurski’, 2019, nr 3/4, s. 24-27 (https://www.wbp.olsztyn.pl/
wp-content/uploads/2020/05/bwm_2019_3-4.pdf)
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Pozyskanie. Do dzieta! Zaczynamy zbiera¢

Zostan swoim specjalistg

Nie kazda instytucja moze zbiera¢ wszystko, co dotyczy jej terenu. Ale jako ze w dzs-ach, na szcze-
$cie, obowiazuje zasada ,checi i mozliwosci rzadzg’, mozemy sami zdefiniowac typ naszego za-
sobu. Jesli wiec nie mamy warunkéw na przechowywanie np. dokumentéw wielkoformatowych,
mimo oczywistego poczucia straty informacji, po prostu ich (i tylko ich) nie zbierajmy. Jeli nie je-
ste$my w stanie rejestrowac caloksztaltu dzialalnosci jakiejs instytucji, zbierajmy material od niej
cho¢by raz na jakis czas. Jesli mozemy gromadzi¢ wylacznie wlasne materiaty — robmy ,,tylko” tyle.
Lepiej jest zachowac chocby czastke informacji, niz pozwoli¢ i temu przepasé.

IDEAL

Dazymy do tego, aby wiasnie nasza placéwka byta
skarbnica wszystkich lokalnych informacji za-
chowanych na drukach ulotnych. Podstawg jest
pytanie: kto zachowa pamiec o nas dla przyszlych
pokolen, jak nie wlasnie my sami? Im mniejsza
miejscowos¢, tym tez — niestety — mniejsze praw-
dopodobienstwo, ze jaka$ instytucja centralna be-
dzie w stanie zebra¢ i zachowa¢ nasze materiaty.

PLAN

Jesli nasza miejscowos¢/teren ma po prostu cha-
rakter rolniczy, zachowajmy wszystkie dokumenty
zwigzane z hodowlg roslin i zwierzat (informacje
o targach, materialy promujace narzedzia i $rodki
uprawy, ulotki o paszach lub miejscach hodowli).

Jesli mieszkamy na terenie zwigzanym z kultem
religijnym (sanktuarium, zakon o rozwinigtej
dzialalnosci duszpasterskiej, wydawniczej lub mi-
syjnej), uczynmy z tej tematyki nasza wizytowke.
Doswiadczenie uczy, iz same te instytucje rzadko
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przechowuja tego typu archiwum swojej dziatal-
nosci. Nasz zasob nieraz moze sta¢ si¢ przyczyna
wspolnego projektu lub ekspozyciji.

Jesli w przesziosci na naszym terenie miata miej-
sce bitwa lub jakies wydarzenie historyczne, a do
tego uczestniczyly w nim jakie$ znane postacie,
wykorzystajmy to, gromadzac wszelkie materiaty
Z tym zwigzane — nawet wydawane poza naszym
wojewodztwem.

Jesli uwazamy, Ze w naszej miejscowosci napraw-
de nie ma co zbiera¢, nie jest to prawda.

Zacznijmy zbiera¢ dokumenty dotyczace miesz-
kancow naszej miejscowosci — beda to prawdziwe
dokumenty Zycia spotecznego, a ich zaséb bedzie
najcenniejszy, gdyz niepowtarzalny. Prywatne pa-
migtki zwigzane z ,,naszymi ludzmi” (zaproszenia
na $luby i wesela, klepsydry, fotografie) oraz fo-
tograficzna rejestracja krajobrazéw i zabudowan
beda bardzo cennym materiatem dla przysztosci.



PERFEKCJONIZM

Im mniej mozemy zbiera¢ (jesli zasob w pew-
nym sensie jest tematycznie ograniczony), tym
bardziej mozemy zadba¢ o jako$¢ opracowania
i prezentacji dzs-6w. Pamietajmy o regular-
nosci ich zbierania, aby zasob informacji stale
sie powiekszal i stanowil dobry material ba-
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dawczy. Zadbajmy, aby wiasnie ten niewielki
zbior oddawat dokfadnie i jak najlepiej nasza
codzienno$¢. W dzs-ach nie ma tematyki lub
materialu malo warto$ciowego czy niewartego
zachowania. Moze by¢ za to $wietnie opisany,
uporzadkowany i wyeksponowany.



Pozyskanie. Do dzieta! Zaczynamy zbiera¢

Pozgdani sprzymierzency

Historia naszego regionu, zardwno Warmii, Mazur, jak i Powisla, nie byla fatwa. Skomplikowana,
ale 1 bezsprzeczna tacznos¢ Polakéw i Niemcdw na naszych terenach znaczaco wplywa na zasob
gromadzonych obecnie dzs-ow. Nasze zbiory zawsze beda nieco odmienne od tych gromadzonych
w instytucjach znajdujacych sie na terenach ,,czysto polskich” - np. w Malopolsce czy na Mazow-
szu. Warmia i Mazury jako Prusy Wschodnie byly bytem calkowicie odmiennym od regionow
po prostu ,,pod zaborem”, co warunkuje konieczno$¢ zbierania (oczywiscie, jesli jest to mozliwe)
réwniez dawnych drukéw ulotnych w jezyku niemieckim i dotyczacych mieszkancéw naszych

ziem niebedacych narodowosci polskiej'.

Charakterystyka

Tego typu dokumenty stanowig zawsze ozdo-
be naszego zasobu i najprawdopodobniej beda
eksponowane przy kazdej wizycie gosci lub
podczas spotkan z mediami. Ich pozyskanie
natomiast jest niezwykle utrudnione, gdyz naj-
czesciej po prostu wymaga kupna (zabytkowe
pocztowki, telegramy, rekopisy) albo bywa nie-
zwykle fortunnym darem od prywatnej osoby.
Dzs-y wschodniopruskie sa wyjatkowo po-
mocne w promowaniu idei koniecznosci i wagi
zbierania drukéw ulotnych, a jednoczesnie
moga stanowi¢ atrakcyjng kolekcje niejednej
biblioteki cyfrowej. Do tego dochodzi tez ich
przydatno$¢ w marketingu naszych zasobow
przez wykorzystanie tych zabytkowych drukéw
w mediach spotecznosciowych czy w publika-
cjach. To dzs-y doskonate.

1 Swoja drogg tyczy sie to réwniez pamigtek zwigzanych
z Warmiakami lub Mazurami, ktérzy w swoim czasie
zostali zmuszeni do emigracji.
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UWAGA

Dokumenty zabytkowe wymagaja wyjatkowo
czulej opieki - s3 kruche i niewlasciwe wa-
runki przechowywania ($wiatto, wilgo¢) fatwo
je niszcza. Nie moga leze¢ w przypadkowym
miejscu.

Patent

Pokazujemy gosciom lub czytelnikom nasz za-
bytkowy zaséb dzs-6w. Nastepnie — prawdopo-
dobnie przyjmowany z mniejszym podziwem
- zbiér drukéw wspdtczesnych. Opowiadajac
o naszym zobowiazaniu zbierania ulotek lub
pocztowek, postuzmy si¢ niezwykle obrazo-
wym przyktadem: to, co kiedy$ mialo wylacz-
nie warto$¢ uzytkows, bardzo ograniczong
w czasie, obecnie jest ogladane z podziwem
i zaciekawieniem. Wyjasnijmy, ze wspolcze-



$nie gromadzone druki o stosunkowo malym
znaczeniu, kiedys$ beda ogladane przez naszych
potomkow z identycznym zainteresowaniem.
Musimy je tylko dla nich zachowac¢.

Sedno

Dzs-y wschodniopruskie $wietnie nadajg si¢
tez, aby obrazowo uswiadomic, jak nagle i bez-
powrotnie moze zmieni¢ si¢ bezpieczny i zor-
ganizowany $wiat Zycia codziennego jakiej$
spolecznosci - i jak bardzo nas to dotyczy. Nikt
z mieszkancow ktorejs z regionalnych miejsco-
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wosci — Allenstein, Neidenburga, Frauenburga,
Rof3el, Elbinga — w 1938 r. nawet by nie wysnil,
ze zaledwie za siedem lat ich male uniwersum
przestanie istnie¢. Ze niemal wszystko zostanie
wrecz zmiecione z powierzchni ziemi, a na-
stanie nowy porzadek, ideologia, jezyk, wta-
dza i przede wszystkim ludzie. Krucho$¢ zycia
ludzkiego w poréwnaniu z paradoksalng trwa-
toscig papieru stanowi $wietny argument, dla-
czego musimy zachowywac nawet, zdawaloby
sie, najbtahsze druki ulotne.



Pozyskanie. Do dzieta! Zaczynamy zbiera¢

Komu odpuszczamy

Czego nie musimy zbierac:

- dzs-6w, ktore nie dotycza naszego regionu;

- wycinkéw prasowych. Same w sobie niejako
nie maja znaczenia i nie zostaly wydane, aby
stuzyly w formie wycinka. Kazdy z nich jest za
to fragmentem ujetym z pewnej samodzielnej
calosci, jaka stanowi czasopismo. Inng spra-
wa s3 dawne, pieczolowicie wyklejane zeszyty
pelne wycinkéw, tworzace zamknigte dzielo
o zwartej tematyce. Jedli posiadamy takie zeszy-
ty, zatrzymajmy je. Obecnie jednak tworzenie

UWAGA

ich, zwlaszcza w formie segregatora, przy bar-
dzo utatwionym dostepie cyfrowym do wszel-
kiej informacji, nie ma sensu;

- gazet regionalnych i lokalnych ptatnych. Sa
w obiegu ksiegarskim i z samej zasady nie sg
dzs-ami;

- ksiazek;

- map. Jakkolwiek czesto - z racji pewnych wa-
runkéw instytucji — s3 one umieszczane obok
dzs-6w jako jeszcze jeden zbidr specjalny.

Niestety kategoria ,tylko to, co jest bezplatne, to dzs” czgsciowo sig
rozmyta i wiele instytucji za wyjatkowo dopracowane (zaprojektowane
przez znanych artystow, pieknie wydane) plakaty, katalogi, czy nawet
pocztowki, kaze placi¢. Inaczej moéwiac, pewne dzs-y - jesli chcemy je
pozyskac lub posiada¢ calos¢ jakiej$ kolekcji — beda wymagaly zainwe-
stowania w nie §rodkéw z budzetu. Mimo iz teoretycznie nadal dziata
zasada egzemplarza obowigzkowego rowniez w zakresie dzs-ow, wiele
instytucji nie dopelnia tego zobowigzania, a negocjacje nie zapewniajg
pozytywnego wyniku. Warto jednak prébowac.
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Samosia

Kazdy zbieracz dzs-6w przede wszystkim zdo-
bywa je sam. Jest to praca nigdy niekonczaca si¢
ijuz na wstepie trzeba mie¢ swiadomo$¢ porazki
;). Nigdy nie dotrze si¢ do wszystkich miejsco-
wych drukéw i w zwigzku z tym nie zachowa si¢
ich caloksztaltu, a jedynie wigksza lub mniejsza
reprezentacje'. I nie jest to spowodowane nie-
kompetencja zbierajacego, czy zla organizacja
jego pracy, ale autentyczna obfitoscia dzs-ow
wszelkich form w naszym otoczeniu. Inaczej
mowiac, nalezy si¢ pogodzi¢ ze $wiadomosciag
wiecznej niekompletnosci naszego zasobu -
i oczywiscie mimo tego stale dazy¢ do jej uzu-
pelniania.

Samodzielne zbieranie polega przede wszystkim
na stalej czujnodci i zbieraniu drukéw z wszyst-
kich punktéw przeznaczonych na ulotki czy druki
reklamowe, ale tez z miejsc catkowicie przypad-
kowych, np. wszelakich parapetéw w sklepach,
tawek i stolikéw w kosciotach, tablic oglosze-
niowych, skrzynek pocztowych w okolicznych
klatkach schodowych, z latarni, czy nawet z pni
drzew. Szczegdlnie gorliwi zbieracze siegaja réw-
niez do pojemnikéw na makulature i jakkolwiek
nie jest to praktyka obowigzkowa, wtasnie w nich
mozna upolowac wyjatkowe okazy.

1 Z wyjatkiem naprawde matych miejscowosci.
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Nie musimy w zbieraniu by¢ samotni
- Pierwsza grupa dobrych pomocnikéw zbieracza
jest jego wlasna rodzina? ktéra uswiadomiona, po
co zbierane sg dzs-y, moze co pewien czas prze-
kazywa¢ pojawiajace si¢ w domach druki ulotne.

- Druga grupa sa wspolpracownicy, ktérzy podob-
nie jak czlonkowie rodziny nie tyle beda fizycznie
zbiera¢ dzs-y, co po prostu nie wyrzucg tych, ktdre
si¢ pojawiaja w ich zyciu prywatnym lub zawodo-
wym (np. pozostawione przez czytelnikéw pocz-
towki czy zakladki w ksigzkach). Wbrew pozorom
bedzie to staly i czasem zaskakujacy swoja rézno-
rodnoscig zbiodr.

Nawet rozszerzone o pomocnikéw, ale i tak jedno-
osobowe, pozyskiwanie dzs-6w nie jest najbardziej
efektywng praktyka. Zmusza zbieracza do sporego
zaangazowania w dotarcie do wielu miejsc oraz
poswiecania wiekszosci czasu wylacznie samemu
procesowi zbierania. A gdzie margines na po-
rzadki oraz opracowanie pozyskanych obiektow?
Ponadto sam cztowiek nigdy nie zbierze tylu ma-
terialéw i tak zréznicowanych, jak grupa oséb...
Podsumowujac, potrzebujemy kolejnych wspot-
pracownikéw w postaci okolicznych instytucji
oraz osob prywatnych, czyli darczyncow.

2 Jesli jeste$my u kogo$ z wizyta, nie wstydzmy si¢ spytacé,
czy lezace z boku wizytéwki, bilety, obrazki religijne sa
potrzebne i czy mozemy je zabrac.






Pozyskanie. Do dzieta! Zaczynamy zbiera¢

Pomocnicy

Wielkim ulatwieniem w regularnym pozyskaniu dzs-éw jest nawigzanie wspétpracy z miejsco-
wymi instytucjami, ktére wytwarzaja takie druki - z domem kultury, szkola, organizacjami kul-
turalnymi, parafig, klubami i miejscami rozrywki, a nawet zaktadami produkcji. Jesli beda nam
odkfada¢ niepotrzebne im juz dokumenty, wystarczy jedynie regularnie je odbierac, a nasz zasob
bedzie rost niejako samoistnie.

Krétki opis nawigzania wspotpracy:

- kontakt osobisty z dyrektorem/kierujagcym instytucja;

- wyjasnienie, dlaczego chcemy pozyskiwa¢ od nich materialy informacyjne lub promocyjne
(podczas rozmowy bardzo pomaga wydrukowany egzemplarz ustawy o zasobach bibliotecznych
oraz pisemne poswiadczenie od dyrektora wiasnej placowki, iz deleguje nas do zbierania takich
materialéw!);

- podkreslenie wagi przechowania zbieranych dokumentéw dla przysziosci;

- ustalenie, ktéry konkretnie pracownik instytucji bedzie nam odkladal dokumenty i w jakim
miejscu (tzw. wlasny kartonik ;).

UWAGA! PROBLEM Argumenty ostatniej szansy

Czasem instytucja nie chce sie zgodzi¢ na prze- - Odkladaja dla nas Urzad X, Osrodek Y oraz Stowa-
kazanie nam swoich dokumentéw. I moze przy  rzyszenie Z, moze jednak Panstwo réwniez sie zde-
tym pas$¢ argument budowania wlasnego ar-  cyduja?

chiwum oraz problemu z przechowywaniem - Z gromadzonych przez nas materialéw korzysta
dla nas dokumentéw. W pierwszym przypad-  wielu czytelnikéw — pisza prace naukowe i publiku-
ku warto prébowaé wynegocjowa¢ drukowanie  ja artykuly, historycy tworza ksigzki, przedstawiciele
wszystkich materialoéw z kopig — dla nas. W dru-  radia i telewizji nagrywaja audycje i reportaze. Czy to
gim - uzyskac zgode na samodzielne zdejmowa-  nie jest Swietna reklama Panstwa instytucji?

nie ich z miejsc ekspozycji, co oczywiscie wigze - Taka prosta rzecz, jak odkladanie nam dokumen-
sie z niemoznoscia pozyskania wszystkiego. Le-  téw, to wspdlpraca miedzy naszymi instytucjami.
piej jednak pozyskiwac dzs-y nawet nieregular-  Mozna to p6zniej wykaza¢ w sprawozdaniu rocznym
nie i w spos6b niepelny niz nie przechowac¢ nic. ~ réwniez jako dzialanie w zakresie promocji kultury:
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Uwaga dla pesymistow

Proba nawigzania wspoélpracy z instytucjami
najczesciej konczy si¢ sukcesem. Z ich strony
odkladanie dokumentéw to naprawde nie-
wielki wysitek. Nasz argument wieczystego
przechowania materialéw o nich dziala na wy-
obrazni¢. A w zanadrzu mamy jeszcze jeden
atut retoryczny: ,wszystkie inne instytucje juz
nam co$ daly”.
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WAZNE

Po pozyskaniu jakiego§ wyjatkowego doku-
mentu, obfitego zbioru lub po prostu pod ko-
niec roku, warto wysla¢ do chetnie wspotpra-
cujacej instytucji pisemne podzigkowanie.

1 Czesto przedstawiciel instytucji chce zachowac te
dokumenty dla siebie, aby wykorzysta¢ je we wlasnej
dokumentacji wspotpracy migdzy placowkami.



Pozyskanie. Do dzieta! Zaczynamy zbiera¢

Bezcenni

Najcenniejsze dokumenty — czyli powstale w przeszto$ci - mozna pozyska¢ wylacznie od dar-
czyncow. W domach (czestokro¢ na strychach lub, niestety, w piwnicach) zalegaja niepotrzebne
nikomu skarby. Wigkszo$¢ z nich tez konczy marnie, gdyz stosunkowo niewielu przedstawicie-
li mlodszych pokolen ceni pamigtki po nieznanych im przodkach i miejscach, z ktérymi nie sg
zwigzani emocjonalnie. I w ten sposdb dokumenty, fotografie, Swiadectwa, pocztowki i rekopisy
laduja ostatecznie na $mietnikach — a wraz z nimi przemija pamie¢ o tych, ktoérych dotyczyly.
Najczesciej dzieje sie tak na skutek niewiedzy, ze te materialy s3 cenne i potrzebne. Swiadomo$é,
ze mozna je przekaza¢ w godne zaufania rece, a nie wyrzucié, daje wielu ludziom wrecz poczucie
ulgi i spetnienia jakiego$ niepisanego obowigzku. Trzeba wigc zawsze i wszedzie, podczas imprez
zwigzanych z dzs-ami, podczas wizyt gosci w naszych placéwkach, czy przy prezentacji ekspozycji
zbioréw specjalnych, przemycac¢ informacje: ,,Jesli macie wyrzuci¢, oddajcie nam! My to przecho-
wamy dla przysztych pokolen”. Wéwczas czlowiek, zdawaloby sie, niespecjalnie zainteresowany
obecna mozliwoscig takiego daru, zapamigta ten przekaz i w przyszlosci jednak, zamiast wyrzuci¢
»hiepotrzebne” pamiatki, przekaze je nam. A przynajmniej jest taka mozliwo$¢ oraz nadzieja, ze
mniej dokumentéw zostanie bezpowrotnie zniszczonych.

Darczyrnicow mozna podzieli¢ na trzy typy:

- $Swiadomych wagi tego, co przekazuja, i po co to robig;

- przekazujacych spuscizne po bliskim zmartym - ale bez specjalnego przejecia, raczej z poczucia
obowigzku;

- losowych, pozyskanych dzieki przypadkowej informacji.
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Jak pozyska¢ darczyrnicow?

Tylko informujac, propagujac i pokazujac.
Pomagaja w tym imprezy zwigzane z historig
zycia codziennego, podczas ktérych mozna
zaprezentowac jakich$ przedstawicieli dzs-ow.
Bardzo skuteczne moga by¢ wystawki z od-
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powiednia informacja na temat mozliwosci
przekazania niechcianych pamigtek. Akcja
w mediach spotecznosciowych ,,Nie wyrzucaj
- oddaj”. Konkursy artystyczne z wykorzysta-
niem dawnych materialow.



Pozyskanie. Do dzieta! Zaczynamy zbiera¢

Tezy przydatne w rozmowie z ewentualnym darczyricg:

- Czy majg Panstwo pewnos¢, ze materiaty cenne dla was, beda réwnie cenne dla innych i zostang
przechowane?

- Nie stracili Paiistwo przekazanych nam materialéw — zawsze moga Panstwo je obejrzeé, wrocic
do swojej przyszlosci, korzystajac z nich u nas. Jednoczesnie pozbyli si¢ Panstwo klopotu z ich
przechowywaniem oraz konserwacja.

- Oddanie materialéw do biblioteki daje pewnos¢, ze zostang one w niej odpowiednio przechowa-
ne i zabezpieczone dla przysztych pokolen.

- Oddanie nam swoich pamiatek to utrwalenie przeszlosci wlasnej rodziny oraz zachowanie infor-
macji o nas dla ludzi zyjacych w przysztosci.

- Pozyskanie materialéw od Panstwa nie ma nic wspdlnego z rozpowszechnianiem danych osobo-
wych na dokumentach. Nie zostang one nigdy wykorzystane w niegodnym celu.

WAZNE UWAGA

Podczas przyjmowania daru nalezy sporzadzi¢ ~ Kazdy darczynca powinien by¢ uhonorowany
w dwoch egzemplarzach protoko! przekazania, podziegkowaniem na pismie.

umieszczajagc na nim przynajmniej skrécony

spis materialow (najlepszy jest aneks, czyli lista

w punktach). Taki dokument stanowi nie tylko

nasza dokumentacje, ale pozwoli w przysztosci

unikna¢ ewentualnych nieporozumien lub pro-

bleméw co do przekazanych materialéw - na-

wet ze strony samych darczyncow.
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3. Przechowanie

Mam. I co teraz?






Przechowanie. Mam. I co teraz?

Tyle przechowac?! Masakra

Przechowywanie jest sprawg najbardziej indywidualna ze wszystkich kwestii dotyczacych dzs-ow,

gdyz zalezy od:
- iloéci i jakosci miejsca;
- iloéci i zréznicowania zasobow.

Cechy dobrego przechowywania:
- szybki dostep do kolekeji;

- latwe znajdowanie obiektow nawet przez osoby niezajmujace si¢ na co dzien dzs-ami;
- zwiezle i liczne podpisy ciggow/kolekcji/pudelek;
- unikanie mimowolnego niszczenia obiektéw, np. podczas wyjmowania.

MOTTO

PRAKTYCZNOSC, PRAKTYCZNOSC, PRAKTYCZNOSC!
Oraz posiadane $rodki (zart).

Z praktycznos$ci moga wynika¢ rézne sposoby
ustawienia dzs-6w:

- tematami (bibliotekarstwo, szkolnictwo,
religia itd.), a w nich alfabetycznie;

- formami (plakaty, zwarte, fotografie itd.).
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IJESZCZE RAZ

Kazda z form/dziedzin ma by¢ tak oznaczona
(napis, numer dzialu itp.), aby zaden z biblio-
tekarzy nie mial podczas poszukiwan dzs-ow
zadnego problemu ze znalezieniem odpowied-
niego pudetka czy teczki. Poszukiwacz nie
moze tez mie¢ watpliwosci, co oznacza dany
symbol lub wrecz kod.






Przechowanie. Mam. I co teraz?

Male jest piekne? I ktopotliwe... Duze zresztg tez

Stosunkowym problemem przechowywania dzs-6w jest ich zréznicowanie pod wzgledem formy,
wielkosci, nawet materiatu, z ktoérego sa zrobione. Innymi stowy, sama nieposkromiona natura
dzs-6w jest zrédlem naszych ktopotow podczas ich przechowania.

Naturalne wigc jest, iz na poczatku tworzenia systemu ustawienia naszego zasobu powstaja pyta-
nia:

Jak pogodzi¢ w obrebie kolekcji czasopism formaty mini i maxi (15 cm kontra nawet 50 cm)?
Czy ogromne afisze i plakaty nie przerastaja naszych mozliwosci?

Czy dzikie w swoje naturze kalendarze (zréznicowanie formatéw i grubosci kalendarzy wydaje sie
nieskonczone) w ogdle mozna jakos usystematyzowac?

Rozwigzania istnieja, cho¢ raczej bazuja na naszej kreatywnosci oraz — niezmiennie — mozliwo-
$ciach w zakresie przestrzeni i doboru opakowan.

Konkluzja:

Najlatwiej przechowywac¢ najliczniej reprezen-  cia, otarcia okltadek itp.). Trzeba traktowac je
towane w dzs-ach ,,$redniaki’, natomiast obiek-  jako klase VIP.

ty malenkie (obrazki, ekslibrisy) lub ogromne

(afisze, katalogi giganty) zdecydowanie trzeba

otoczy¢ dodatkows troskg, aby sie nie pogubity UWAGA

lub nie zniszczyly, np. poprzez niedostosowane  Przechowywanie konkretnych form (plakaty,
do ich formatu miejsce przechowania (naddar-  obrazki religijne itd.) > patrz dalej
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Przechowanie. Mam. I co teraz?

Gdzie, w czym, jak ,,to” trzymac?

Konkretne meble zaleza wylacznie od mozliwosci instytucji zbierajacej dzs-y. Drewniane regaly
kontra metalowe, szuflady kontra ekspozycja otwarta... Pojedynki s3 wyréwnane. Jakkolwiek me-
ble z plyty pilsniowej przez wzglad na wydzielany niszczacy kwas lokuja sie na koncu rankingu.

Teczka kontra pudetko

Nieczgsto $rodki pozwalajg na przechowywanie dzs-6w z wykorzystaniem odpowiedniego mate-
rialu tzn. papieru bezkwasowego - a taki jest zalecany i pozadany. Na szczgscie jednak tradycyjne
opakowania papierowo-kartonowe réwniez si¢ sprawdzaja.

Do przechowywania mozna uzywac: Wewnatrz pudetek dzs-y moga by¢ przechowy-
- papierowych kopert; wane w kopertach lub koszulkach. Uktad zale-
- papierowych teczek; zy od systemu przyjetego przez zajmujacego si¢
- kartonowych pudelek na materialy archiwal-  zbiorem. Przykladowo w pudetku dotyczacym
ne; jakiej$ instytucji dzs-y mozna utozy¢ rocznika-
- tub (materiaty wielkoformatowe); mi albo zakresami dziatalnosci (wystawy, spo-
- segregatorow. tkania autorskie, pisma wewnetrzne itp.).
UWAGA

Dobry efekt wizualny daje kolorystyczne podobienstwo pudetek/teczek/
segregatorow. Réznorodnos¢ koloréw i materialéw moze grozi¢ wizual-
nym chaosem.

WAZNE

Oznaczmy w widoczny sposéb zbidr dzs-6w — napisem, tabliczka, info-
grafika. Niech beda unobilitowane. Sg tak samo waznym zasobem jak
ksigzki czy czasopisma.
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Przechowanie. Mam. I co teraz?

Uklad tematyczny w 22 punktach

Dzs-y WBP w Olsztynie w wigkszosci ustawione sa wedlug tzw. dzialéw, czyli na podobienstwo
klucza zastosowanego w Bibliografii Warmii i Mazur. Oba ukfady nie sg jednak lustrzanym odbi-
ciem, gdyz czgs$¢ dzialdéw bibliografii nie miataby swoich przedstawicieli wsréd dzs-ow. Podobien-
stwo jednak jest do$¢ znaczne i podkresla przynaleznos¢ zasobu do wielkiej rodziny bibliotecz-
nych regionaliéw, a poza tym poniekad pomaga odnalez¢ konkretne dzs-y. Oczywiscie dzial, do
ktdérego zostal zakwalifikowany dzs, jest ujety w jego opisie katalogowym.

UWAGA

Przedstawiona klasyfikacja dzialowa dzs-ow jest tylko propozycja. Kazda z instytucji moze stwo-
rzy¢ wlasny system tematyczny, ulatwiajacy odnalezienie obiektow oraz bardziej pasujacy do jej
warunkéw i charakteru zbioru.

Poszczegolne dziedziny zawarte sa w numeracji od 01 do 22. Przez wzglad na kilkudziesi¢-
ciotysieczng liczbe olsztynskich dzs-6w oraz ich zréznicowanie (dotycza tysiecy kwestii) kaz-
da z liczb podstawowych (01, 02, 03) zawiera czesto rozszerzenie liczbowe, tworzace poddziat
i precyzujace, ktorej z kwestii szczegétowych dotyczy konkretny dzs. Jest to zaprezentowane na
podstawie dzialu 01.

Zaréwno w obrebie dzialow, jak i poddzialéw dokumenty ulozone sa alfabetycznie, zgodnie
z nazwami instytucji, nazwiskami itp.

01 Bibliotekarstwo i archiwistyka

01-01 Zagadnienia ogo6lne (m.in. biografie bibliotekarzy, projekty dot. kilku bibliotek)
01-02 Biblioteki regionu (A-Z)

01-02.01 Wojewddzka Biblioteka Publiczna w Olsztynie

01-02.02 Miejska Biblioteka Publiczna w Olsztynie

01-02.03 Biblioteka Pedagogiczna w Olsztynie
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01-04 Organizacje bibliotekarskie

01-04.01 Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich. Oddzial Olsztyn

01-04.02 Polskie Towarzystwo Czytelnicze. Oddzial Olsztyn

01-05 Imprezy, obchody, zjazdy i konferencje, kursy i szkolenia

01-06 Archiwistyka (np. Wojewoddzkie Archiwum Panstwowe w Olsztynie)

02 Wydawnictwa. Ksiegarnie. Antykwariaty
Dzs-y konkretnych wydawnictw; ksiegarn oraz instytucji zwigzanych z ruchem wydawniczym. Procz tego
materialy dotyczace regionalnych festiwali i dni ksigzki.

03 Muzealnictwo

Dzs-y instytucji muzealnych regionu zwigzane z réznego typu imprezami organizowanymi przez nie.
Roéwniez materialy dotyczace biografii muzealnikéw oraz organizacji i towarzystw mitosnikéw muzedw
w poszczegdlnych miastach.

04 Nauka
Dzs-y dotyczace archeologii, historii, astronomii (w tym biografii naukowcéw, np. Mikotaja Kopernika)
oraz instytucji zajmujacych sie¢ praca badawczg i organizowanych w nich imprez.

05 Szkolnictwo. Oswiata

Bardzo obszerny dziat obejmujacy dzs-y dotyczace biografii nauczycieli, instytucji opiekunczo-oswiato-
wych (zlobkéw i przedszkoli, szkét podstawowych, srednich i wyzszych, szkolnictwa specjalnego), jak
réwniez oswiaty dorostych — od szkét jezykowych po uniwersytety trzeciego wieku. Ponadto materialy
zwigzane z organizacjg i zarzgdzaniem szkolnictwem (kuratorium, organizacje nauczycielskie) oraz z in-
stytucjami, organizacjami i wydarzeniami powiazanymi z opieka nad dzieckiem i miodzieza (kolonie,
obozy, zielone szkoly, ZHP, domy dziecka, internaty, schroniska mlodziezowe, pogotowia opiekuncze,
osrodki adopcyjne).

06 Srodki masowego przekazu (radio, TV, czasopisma, Internet)

Materialy wydawane przez lokalne radio i telewizje oraz ewentualne dokumenty promujace portale
internetowe. Dzs-y dotyczace prasy lokalnej — redakcji, dziennikarzy oraz ich zrzeszen, imprez i kon-
kursow.
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Przechowanie. Mam. I co teraz?

07 Kultura

Kolejny dziat wor obejmujacy materialy z zakresu takich tematéw jak: folklor i etnografia, biografie
ludzi kultury, organizacje i towarzystwa kulturalne, domy kultury (kluby, $wietlice), taniec (biogra-
fie, zespoly, imprezy), film i kina (biografie, konkretne dzieta powstale na terenie Warmii i Mazur,
dziatalno$¢ instytucji i organizacji filmowych).

08 Literatura

Zawiera dzs-y dotyczace biografii regionalnych (w tym wschodniopruskich) literatéw i krytykow li-
terackich oraz ich twdrczosci, czy tez samg tworczos¢ (rekopisy itp.), jak rdwniez materialy zwiazane
z organizacjami, towarzystwami i klubami literackimi oraz wszelkiego typu imprezami dotyczacymi
literatury (sympozja, targi, konkursy, festiwale literackie oraz recytatorskie).

09 Sztuka

Dziat dotyczy dzs-6w zwiazanych z biografiami regionalnych (w tym wschodniopruskich) artystéw
plastykéw oraz amatorow i twoércow ludowych, jak tez imprez artystycznych (wystawy plenerowe,
konkursy, plenery artystyczne, projekty), galerii sztuki, siedzib artystéw, organizacji zrzeszajacych ar-
tystow oraz organizacji milo$nikéw sztuki. W 09 umieszczono réwniez materiaty dotyczace fotogra-
fiki: sylwetek fotografikow, zakladow oraz studiow fotograficznych, jak tez imprez oraz konkurséw.

10 Muzyka

Gromadzi materialy zwigzane z regionalnymi muzykami i kompozytorami (w tym wschodniopru-
skimi), instytucjami muzycznymi (np. filharmonia czy szkoly muzyczne), organizacjami, towarzy-
stwami, kotami muzycznymi, zespolami muzycznymi, chérami, orkiestrami (réwniez dzieciecymi
i mlodziezowymi) oraz imprezami (konkursy, tzw. Dni, festiwale) zwigzane z wszystkimi rodzajami
muzyki.

11 Teatr i estrada

Dzs-y dotyczace aktorow, rezyseréw i pozostalych oséb zwigzanych z regionalnym teatrem, po-
szczegolnych teatréw (profesjonalnych oraz amatorskich), imprez (konkursy, festiwale, widowiska
plenerowe) oraz regionalnych kabaretéw i imprez kabaretowych. Dzial zawiera réwniez materialy
dotyczace miejsc/instytucji wykorzystywanych jako scena wszelakich imprez widowiskowych (np.
amfiteatry, hale widowiskowe).
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12 Religia

Dzial gromadzi dzs-y dotyczace biografii regionalnych swietych i blogostawionych (np. obrazki
religijne, ulotki) oraz biografii duchownych diecezji (warminskiej, etckiej, elblaskiej i czesciowo
torunskiej z uwagi na znajdujace si¢ na jej terenie miejscowo$ci woj. warminsko-mazurskiego, np.
Nowe Miasto Lubawskie). Dotyczy tez materialéw zwigzanych z imprezami religijnymi (kongresy,
konkursy, pielgrzymki) oraz promujacych lub wydawanych przez poszczegdlne parafie (koscioly)
ww. diecezji, Kurie i Archiwum Archidiecezji, Wyzsze Seminarium Duchowne ,,Hosianum” oraz
regionalne zakony (np. werbistéw czy karmelitanki bose), organizacje, stowarzyszenia i osrodki
religijne. Dzial gromadzi dzs-y wydawane przez wszystkie wyznania, ruchy religijne, sekty itp.

13 Polityka

Dzial obejmuje materialy zwigzane z sylwetkami politykéw (réwniez postéw i senatoréw) oraz
dzialaczy, z regionalnymi oddzialami partii i biur poselskich, jak tez wyborami do Sejmu, Sena-
tu i prezydenckimi. Zawiera réwniez dzs-y stowarzyszen i organizacji patriotyczno-narodowych
(np. Frontu Jednosci Narodowej, Ligi Obrony Kraju, Okregowej Komisji Badania Zbrodni) oraz
ruchéw spolecznych, organizacji, stowarzyszen i kot regionalnych. Dziat gromadzi ponadto ma-
teriaty zwigzane z polityka regionu, relacja z Unig Europejska, miastami blizniaczymi i mniejszo-
$ciami narodowymi, jak tez dzs-y imprez, $wiat panstwowych, obchodéw oraz tzw. Dni.

14 Samorzad i administracja
Dzs-y wydawane przez urzedy wszelkich stopni (miasta, powiatu, gminy) oraz dotyczace biografii
urzednikow, jak tez wyboréw samorzadowych oraz konferencji, sesji, zjazdow.

15 Socjologia. Pomoc spoteczna

Gromadzi materialy zwigzane z pracg, zatrudnieniem i bezrobociem (w tym z protestami spo-
tecznymi, strajkami i manifestacjami), instytucjami zwiazanymi z zatrudnieniem, spétdzielczoscia
pracy oraz zwigzkami zawodowymi (w tym Solidarnos¢). Ponadto zbiera dzs-y wydawane przez
instytucje pomocy spolecznej, organizacje i fundacje niepelnosprawnych oraz zwiazane z dziata-
niami humanitarnymi we wszystkich zakresach (bezdomni, seniorzy, chorzy), z wolontariatem,
jak tez z imprezami celowymi (zjazdy i konferencje, konkursy spoteczno-charytatywne, aukgje,
spotkania; rowniez Wielka Orkiestra Swigtecznej Pomocy).
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16 Sluzba zdrowia

Materialy dotyczace biografii lekarzy i ratownikéw oraz zrzeszajacych ich organizacji i stowarzy-
szen, jak tez szpitali, przychodni i gabinetow lekarskich, farmacji i aptekarstwa. Ponadto dzs-y
promujace lecznictwo (réwniez niekonwencjonalne), rehabilitacje, sanatoria oraz imprezy zwig-
zane ze sluzba zdrowia i promocja zdrowia lub propagujace akcje przeciwdzialania chorobom
i epidemiom.

17 Sadownictwo, prawo, bezpieczenstwo publiczne, wojsko

Dzial obejmuje materialy zwiazane z bezpieczenstwem publicznym, obrong cywilng, zagrozenia-
mi terrorystycznymi, straza miejska, agencjami ochrony, klgeskami zywiotowymi i pozarnictwem
(straz pozarna - réwniez ochotnicza). Dotyczy réwniez dzs-éw dokumentujacych zapobieganie
i zwalczanie patologii spotecznej (alkoholizm, narkomania, przestepczo$¢ zorganizowana, akty
przestepcze), dziatalnos¢ sadownictwa, adwokatury, notariatu, policji, wigziennictwa, jak tez jed-
nostek i organizacji wojskowych oraz stuzby celne;j.

18 Gospodarka

Dzs-y zwigzane z licznymi zagadnieniami: planowanie gospodarcze, inwestycje, specjalne stre-
ty ekonomiczne, planowanie przestrzenne, architektura i budownictwo (w tym spoétdzielczosé
mieszkaniowa i wspdlnoty mieszkaniowe), handel (poszczegdlne sklepy itp.) i organizacje handlo-
we, jak tez imprezy, targi, gieldy i jarmarki. Materialy promocyjne hoteli i o§rodkéw wypoczynko-
wych, restauracji, kawiarni, pubéw, klubow i dyskotek. Dzs-y zwiazane z rzemioslem (biografiami
rzemie$lnikow, z poszczegdlnymi zaktadami oraz stowarzyszeniami) i ustugami oraz instytucja-
mi finansowymi (banki i parabanki), firmami i towarzystwami ubezpieczeniowymi, komunikacja
(np. kolejowa, autobusowy), transportem i tacznoscia (poczta, telefonia komdrkowa). Materialy
dotyczace gospodarki komunalnej, oczyszczania miasta i $ciekdw, odpaddw, zieleni miejskiej, cie-
plowni, gazowni, gospodarki wodnej oraz cmentarzy.

19 Przemyst

Materiaty zwigzane z biografiami, organizacjami, instytucjami technicznymi oraz zakladami prze-
mystowymi (od przemystu lekkiego, rolno-spozywczego, po ciezki). Dzs-y dotyczace wystaw, tar-
gow i konkurséw technicznych oraz promujacych produkowane wyroby.
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20 Rolnictwo i lesnictwo

Dzs-y odnoszace si¢ do instytucji, organizacji i stowarzyszen zwigzanych z le$nictwem, ekologia,
ochrong $rodowiska, fowiectwem (w tym rybactwem i wedkarstwem), jak tez ogélnie z rolnictwem
i konkretnymi gospodarstwami wiejskimi (np. materialy promocyjne), spétdzielniami produkeyj-
nymi, kétkami i zespolami rolniczymi (réwniez te dotyczace dawnych PGR), biografiami rolnikow.
Ponadto materialy dotyczace instytucji zwigzanych z o$wiatg rolnicza (np. Wojewddzki Osrodek Do-
radztwa Rolniczego), ogrodnictwem i sadownictwem oraz imprezami tematycznymi (np. dozynki).
Dzs-y wydawane przez instytucje zwigzane z hodowla zwierzat i opieka nad nimi (organizacje ho-
dowcow i mito$nikow, schroniska, weterynaria), jak tez z ich ochrong (organizacje interwencyjne)
oraz z wystawami i konkursami.

21 Sport
Materiaty dotyczace regionalnych sportowcéw, klubow i druzyn sportowych oraz organizacji, jak tez
obiektow sportowych, a przede wszystkim imprez, konkurséw i zawodow.

22 Regiony i miejscowosci Warmii i Mazur - zabytki i ich ochrona, turystyka i krajoznawstwo

Materialy zwigzane z turystyka i agroturystyka, biurami podroézy i turystycznymi, organizacjami
krajoznawczymi i przewodnikéw, jak tez dzs-y promujace miejscowosci oraz regiony i ich atrakcje,
wszelkie rajdy piesze i rowerowe, zloty, splywy, konkursy turystyczno-krajoznawcze. Dokumenty
zwiazane z ochrong i konserwacja zabytkow - facznie z biografiami ludzi zwigzanych z tg dziedzing.
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Katalogi, informatory i spétka

PRAKTYKA

Katalogi ustawione na regale w jednym zwartym ciggu (numerycznym, alfabetycznym) - i po-
traktowane jak zwykle ksigzki - tylko zyskujg. Dlatego WBP w Olsztynie posiada wydzielony
ciag dzs-6w zwartych, gdyz to niezwykle upraszcza ich odnalezienie, a do tego czyni tatwiejszym
w ustawieniu pozostale dzs-y, niebedace obiektami zwartymi. Cigg zwartych uszeregowany jest
wedlug numeru inwentarza — cho¢ sprawdzitby sie réwniez uklad zgodny z numerami akcesji lub
nawet z alfabetem. W tym ostatnim wypadku jednak lepiej bytoby przyja¢, ze najlepsze ustawienie
dotyczy kolejnosci tytulow, gdyz dzs-y czgsto nie majg autoréw, a szeregowanie wedlug opraco-
wujacych lub wydawcéw bardzo utrudnia odnajdywanie. Oczywiscie zbierajacy dzs-y moze tez
opracowac¢ wlasny uktad zwartych - jak najprzyjazniejszy w korzystaniu z tego zbioru.

Ustawienie zwartych w ciagu sprawia, ze ich urozmaicone formaty poniekad nie maja znaczenia.
W sytuacji, gdy przechowujemy je razem z drukami ulotnymi, moga je niszczy¢.

Wythkowe wyzwanie fa, bytoby zamontowanie na $cianie diuzszych,
Co z kalendarzami? Teoretycznie mamy prze- cienkich drazkow zakonczonych zagigciem, na
chowywa¢ je po prostu wsréd wydawnictw ktérych mozna by wiesza¢ kalendarze za ich
zwartych... Ale zréznicowanie wielko$ci kalen-  wlasne haczyki — w taki wlasnie sposob ekspo-
darzy czyni to niemal niemozliwym. Jak usta-  nuja je ksiggarnie.

wi¢ obok ,typowych” katalogéw czy informa-

torow imponujacy (cho¢ cienki, czyli wiotki) Miejscéwka

kalendarz A3? Proponujemy wiec uklada¢jena  Obiekty zwarte najlepiej przechowuje si¢ oczy-
ich wlasnej polce, czyli stworzy¢ z nich osobny  wiscie na pdtkach odpowiednio przygoto-
ciag (podobna praktyke zreszta stosuje Biblio-  wanych na ciezar — podobnie jak w wypadku
teka Narodowa). Innowacja w kwestii ich prze-  ksiazek. Po1ki lub szuflady przeznaczone na ka-
chowywania, ktéra niezwykle by si¢ sprawdzi- lendarze powinny by¢ odpowiednio szerokie.
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Sztywniaki - prace dyplomowe

Prace magisterskie, doktorskie, licencjackie réwniez maja forme podobng do ksigzki, jednym sto-
wem, w naszym zasobie dzs-6w s3 one spokrewnione forma z obiektami zwartymi.

Dwie propozycje
1

W WBP w Olsztynie w celu szybszego i fatwiej-
szego korzystania z prac dyplomowych wy-
dzielilismy ich ciag. Ponadto tak zgromadzony
w jednym miejscu zbiér podobnych formatem
oraz sztywnoscig opraw prac wyglada atrak-
cyjnie, dzialajac na widza ,,aurg” naukowosci
iautorytetu i podnoszac tym niepisang warto$¢
zbioru. Inaczej moéwigc, nasze prace naukowe
same sobg tworzg niezty chwyt marketingowy
dla oka. Ciag prac uszeregowany jest wedlug
numeru inwentarza - cho¢ sprawdzilby sie
réwniez uklad zgodny z numerami akcesji czy
alfabetem.

2.

Prace magisterskie mozna oczywiscie wlaczy¢
w ciag naszego zasobu obiektéw zwartych -
miedzy katalogi i foldery, szeregujac zgodnie
z zasadg tego ciggu. Prace bytyby wtedy moz-
liwe do wyszukania oczywiscie przede wszyst-
kim dzieki katalogowi. Czy jednak do$¢ powaz-
na forma prac dyplomowych: sztywna oprawa,
wigkszy format, objetos¢, ciezar, bedzie dobrze
wyglada¢ miedzy informatorami, broszurami
i zeszytami, to inna sprawa.

PRZECHOWYWANIE

Prace magisterskie sa dos¢ cigzkie, tak wiec przeznaczone im po6tki mu-
sz by¢ odpowiednio dobrane.

UWAGA

Uktad prac - jak to si¢ mowi - ,,na plask’, jakkolwiek moze si¢ wydawa¢
czasem praktyczny lub atrakcyjny, w ogodle sie nie sprawdza. O ile nie
naklei sie na grzbietach obiektow oznaczen numerycznych lub stownych,
sg one nie do zidentyfikowania.



T il R
el el

_
g

el




Przechowanie. Mam. I co teraz?

Niekonczace si¢ ciggi — czasopisma

W przypadku czasopism najlepiej sprawdza si¢ uktad alfabetyczny - aczkolwiek proponujemy
przy tym podzieli¢ je na wielkoformatowe i maloformatowe (o czym dalej).

Maluchy

W WBP w Olsztynie male formaty czasopism
przechowujemy w pudetkach archiwalnych,
oznaczonych literami alfabetu. Wewnatrz nich
znajdujg si¢ konkretne czasopisma, rozpoczy-
najace sie na odpowiednig litere alfabetu. Do-
datkowo na boku pudelka wypisane sg wszyst-
kie tytuly znajdujace sie w srodku.

Jesli posiadamy wiele numerdéw jakiego$ kon-
kretnego tytutu, oczywiscie zajmuje on wtedy
cale pudetko albo nawet kilka.

Dlaczego nie przechowujemy czasopism ma-
foformatowych w teczkach?

- stojacy pionowo zbidr czy lezacy stos teczek
trudno utrzymac w ryzach;

- rosngcy ciag numeréw jakiego$ czasopi-
sma przekracza rozmiar teczki, trzeba je wiec
w nich gromadzi¢ rocznikami, co prowadzi do
rozrostu wspomnianych wyzej stoséw teczek;

- inwestujac w pudetka, mozemy rzadziej ku-
powa¢ materialy do przechowywania dzs-ow;

- teczki nie wygladaja dos¢ atrakcyjnie, stojace
jednakowe pudelka ciesza oko symetrig.
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Wielkoludy

Czasopisma wielkoformatowe leza w wiel-
kich kolorowych tekach, wykonanych w na-
szej Introligatorni. Sg one wigzane i sztywne,
w zwigzku z czym na pewno ani nie zsung sie,
ani nie spadng. Maja jednakowy format, co -
mimo ogdlnego ukladu ,w stosy” - daje wra-
zenie harmonii. Tek jest tyle, ile liter alfabetu,
a wewnatrz czasopisma znajdujg si¢ w duzych,
papierowych, podpisanych kopertach (réwniez
z naszej Introligatorni).

Szok i niedowierzanie

Czy to oznacza, ze macie dwa ciggi w czasopi-
smach?!

Tak, gdyz taki uktad si¢ sprawdza. Ewentualne
(i niewielkie) wydluzenie czasu przeszukania
kolekcji (czyli po prostu rozpoczecie wyszu-
kiwania wsréd niewlasciwych formatéw) re-
kompensuje uporzadkowany zaséb, gwarancja
niemoznosci przypadkowego zniszczenia, czy
»ukrycia si¢” jakiego$ czasopisma malucha we
wnetrzu ktorejs z wielkich gazet. Zreszta odpo-
wiedni zapis na temat dtugosci obiektu w opisie
katalogowym skutecznie zapobiega szukaniu
nadaremno.



Miejscowka

Regaly z potkami. W wypadku tek dla wielkoludéw réwniez. Ukltadanie tek na podiodze nie wcho-
dzi w gre: opakowania oraz sam zbidr sie brudza, jest to nieprofesjonalne, a ponadto moze szko-
dzi¢ zbiorom. Pamietajmy o wypadkach losowych - jedno zalanie i koniec kolekcji.
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Wszystkie stworzenia male i duze - luzne druki drobne

Przechowywanie

Rozmaitos¢ formatéw dzs-6w nie przeszkadza
w ich porzadnym i ujednoliconym przechowa-
niu, gdyz pomagaja w tym pudetka kartonowe,
takie archiwizacyjne, oraz koszulki lub koperty.

Dobra praktyka
WBP w Olsztynie przez wzglad na ilos¢ dzs-ow
trzyma je w kilkuset pudetkach, ustawionych

wedlug opisanego wczesniej klucza dziatowe-
go. Kazde z pudelek podpisane jest dziedzing
i jej numerem w schemacie. Wewnatrz pude-
tek znajduja si¢ wlozone w koszulki dzs-y (po
kilka lub kilkadziesigt), uszeregowane wedtug
roku ich wydania. Kazda koszulka zawiera tez
widoczng kartke z zapisem, z ktorego roku do-
kumenty zawiera.

Dlaczego nie teczki?

- bo szukanie w koszulkach trwa krécej. Od-
powiedni opis na karcie dofaczonej do koszul-
ki wymaga jednego rzutu oka na zawartos$¢
i wszystko wiemy;

- bo zajmujg ,wigcej miejsca’ niz koszulka.
Opakowanie z tektury to objetosciowo czesto
wiecej niz zawarte w nich dzs-y;

- bo trudno je ustawié: czy ,,na pionowo’, czy
ulozone w stosach - sg niestabilne;

- bo zbidr przechowywany w teczkach nie ma
zbyt dobrego potencjalu marketingowego: nie
wyglada atrakcyjnie, czy ,,kompetentnie”. Koja-
rzy si¢ ze szkofa.

Miejscowka

Dla tych, co lubig teczki

Polecajac nasz sposob przechowywania dzs-ow
w pudelkach, nie skreslamy starych, dobrych,
papierowych teczek. Jesli jaka$ instytucja nie
posiada odpowiedniego miejsca na pudelka,
spokojnie moze oczywiscie trzymac kolekcje
w teczkach. To samo si¢ tyczy zasobu dzs-éw,
ktory jest stosunkowo niewielki.

UWAGA

Trzymajac dzs-y w teczkach, warto zadbac, aby
byty jednakowe lub tworzyly jakis spdjny este-
tycznie zbior. Praca z tak przechowywana ko-
lekeja cieszy, a jej pokazywanie uzytkownikom
daje satysfakcje.

Regaly z potkami dla pudetlek. Szuflady (ewentualnie potka) na teczki.
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Wielgasy - plakaty

Nie ukrywajmy tego: plakaty oraz afisze s3 trudne - i w zbieraniu, i w przechowywaniu. Duze
formaty to wyzwanie zaréwno dla tego, kto je przynosi, jak i tego, kto prébuje ,,to” jako$ systema-
tycznie ulozy¢. Sprawe komplikuje zréznicowanie rozmiaréw plakatéow — od A3 poczynajac, przez
potwornie ogromne, na tych nietypowych konczac.

Przechowywanie:

Jednolitej metody na udane przechowywanie
plakatow nie ma. Mozna je trzymac np. w tubach
badz w postaci przewigzanych rulonéw. Jakkol-
wiek zajmuja one stosunkowo malo miejsca, nie
jest to metoda przechowywania bez wad. Prze-
szukiwanie zbioru rulonéw zabiera wiecej czasu,
gdyz tracimy go na ich rozwijanie. (Trzeba przy
tym pamieta¢ o koniecznosci zorganizowania
jakiego$ blatu [stofu], na ktérym druki mozna
rozwija¢, jako ze wykonywanie tego na podto-
dze w ogdle nie wchodzi w gre). Takie przegla-
danie zwinigtego zasobu naraza obiekty - mimo
zachowania $rodkow ostroznosci — na zniszcze-
nia (naddarcia, zaginanie). Rulony wymagaja tez
wyjatkowo starannego opisu na rewersach do-
kumentdéw lub tubach. I ostatnie: raz utrwalony
rulon, wygrywa bez konca. Gdy chcemy plakat
pokaza¢, on samoczynnie si¢ zwija. Nie jest ta-
two... Plakatom najlepiej stuzy plaskie utozenie
— obiekty nie deformuja sig, a ich przegladanie
jest o wiele tatwiejsze, jak réwniez pdzniejsza
ekspozycja. Jednoczesnie taka metoda przecho-
wywania wymaga stosunkowo wiecej miejsca.
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Miejscowka

Papier nalezy réwniez chroni¢ przed kurzem
i $wiattem - najbardziej wiec sprawdzaja sig
meble w stylu komoda z wysuwanymi szuflada-
mi, odpowiednimi dla formatéw dokumentdéw.
Sam uklad moze by¢ podporzadkowany te-
matyce (muzealnictwo, sport, bibliotekarstwo,
wystawy sztuki, koncerty itp.) albo numerom
akcesji lub inwentarza - przy zalozeniu, ze sg
one zarejestrowane w bazie.

Przestroga
NIGDY nie skladajmy plakatow!

Z wlasnego podworka

Nie wyrzucajmy plakatéw uszkodzonych, roz-
dartych, ze zgnieceniami (oczywiscie w pew-
nych granicach), z naddartymi brzegami, przy-
brudzonych - przechowajmy je. Nie wiadomo,
co przyniesie przyszlos¢. Nawet jesli obecnie
takie obiekty budza raczej politowanie niz en-
tuzjazm, moze kiedys$ - choc¢by po nas - jakis
konserwator drukéw wszystko naprawi.
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To, co utrwala - fotografie

Bezsprzecznie najbardziej marketingowe, popularne i ,,uzytkowane” sposréd wszystkich dzs-6w:
wyciaga si¢ je do wystawek, dla czytelnikéw i dla gosci.

Przechowywanie

Osobny ciag fotografii jest naprawde uzasad-
niony. Polecamy taki utozony wedtug numeréw
akcesji lub inwentarza — przy zalozeniu, Ze s3
one ponadto skatalogowane w bazie. W przy-
padku braku katalogu mozna uszeregowac je
zgodnie z tematyka: budownictwo, przyroda,
imprezy, ludzie (np. alfabetycznie). Do zdjec
najlepsze s3 odpowiedniej wielkosci pudelka.
Nalezy pamietac tez o przekladaniu kolejnych
fotografii kalka, bibula, odpowiednim papie-

Wazne

rem - z czasem zdjecia moga sie sklejac i naste-
puje ich bezpowrotne zniszczenie.

Trudnos¢

Zdjecia wielkoformatowe wymagaja specjalne-
go traktowania — pod wplywem wilgoci moga
sie wybrzusza¢ lub zawija¢. Warto przechowy-
wac je osobno w wiekszych usztywnionych ko-
pertach.

Czy wyrzucac zdjecia, do ktérych nie jestesmy w stanie skonstruowaé pod-
pisu? Nikt nie wie, kto, gdzie i kiedy jest na zdjeciu poza tym, ze to ,gdzies

. e
w regionie”?

Przenigdy. Zrébmy pudetko-kapsule czasu. Pudetko wiecznej ostatniej
szansy. Pokazujmy czasem nowym pracownikom takie zdjgcia. Pokazuj-
my gosciom lub seniorom podczas imprez z nimi. Moze ktos$ co$ wie
i stanie si¢ cud. Pamietajmy tez, ze po nas nie bedzie potopu i nawet
zdjecia no name stang si¢ cenne po prostu przez swoj wiek. Jak mumie.
Czy kto$ anonimowa mumie egipska pyta o dane osobowe? Nie. Cieszy
sie nig i wsadza do gabloty.
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VIP, czyli DZIELA sztuki

Zgromadzona w naszym zasobie kolekcja autorskich prac artystycznych wymaga specjalnego
traktowania i to nie tylko dlatego, iz nie stanowi go zbidr zadrukowanych (czyli niektopotliwych)
kart. Jesli mamy do czynienia z dzielami naprawde znanych osobistosci, wystepuje spore prawdo-
podobienstwo, ze beda one w ktérym$ momencie prezentowane na wystawie. Beda tez zapewne
stosunkowo czesto wyciagane w celu okoliczno$ciowych prezentacji. Musza wiec znajdowac sie
w miejscu tatwo dostepnym, aczkolwiek bezpiecznym dla samych prac.

Po drugie, karty z malunkiem akwarelowym, rysunkiem wykonanym tuszem, drzeworytem lub
innym fatwo zmywalnym barwnikiem wymagaja bezwzglednej, ale i fagodnej dla samego mate-
rialu izolacji od jakiejkolwiek wilgoci. Strata w wypadku zniszczenia pracy plastycznej jest niepo-

liczalna i w pewnym sensie nieodwracalna.

Wyzwanie stanowi typ barwnika tworzacego
dzielo. W wypadku prac plastycznych o mniej-
szym formacie (do A4 i A4) dobrym sposobem
przechowania wydaje si¢ segregator z koszul-
kami - po jednej na kazda prace, oddzielong
od plastikowej powierzchni koszulki kalka
techniczng lub papierem $niadaniowym (cho-
dzi o nieprzemakalno$¢ oraz niedopuszczenie
do przyklejenia pracy do koszulki). Odpo-
wiednio podpisane segregatory gwarantuja
przy tym swoiste archiwum naszej dziatalno-
$ci konkursowej, o fatwym wyszukiwaniu nie
wspominajac.

Podobnie mozna potraktowa¢ mniejsze prace
plastyczne artystow profesjonalnych. Oczywi-
$cie réwnie dobrze sprawdzajg si¢ ,zwyczaj-
ne” teczki kartonowe — cho¢ dla celéw mar-
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ketingowych (teczki beda pokazywane razem
z dzielem) — warto zainwestowac w takie, ktére
sa atrakcyjne wizualnie w sensie kolorystyki,
materiatu, wigzania. Wewnetrzna warstwa kal-
ki/bibuly/papieru w celu oddzielenia pracy od
teczki jest niezbedna.

INSPIRACJA

Teke, a raczej praktyczna okladke kartonowa,
mozna wykona¢ samemu. Wystarczy gruby
karton (zalecany tzw. atrakcyjny, w stylu ebru
lub modny eco) obcig¢ wedlug optymalnego
formatu, wykonujac dwa jednakowe prosto-
katy, na dluzszej ich krawedzi wywierci¢ po
dwa otwory i przeciaggnac przez nie sznurek lub
wstazke. W ten sposob powstaje teka o objeto-
$ci regulowanej dtugoscig wigzan.
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Przechowanie. Mam. I co teraz?

Zachowana korespondencja — pocztéwki

Przechowywanie

Dobra metoda na praktyczne przechowywa-
nie pocztowek jest trzymanie ich w osobnym
ciagu, ulozonym wedlug numeréw akcesji lub
inwentarza — przy zalozeniu, ze sg katalogo-
wane w bazie. Natomiast jedli katalog jeszcze
nie zostal zalozony, dobre jest uszeregowa-
nie ich zgodnie z tematyka: np. alfabetycznie
wedlug miast, nazwisk znanych postaci, mo-
tywow. Kazda tematyke mozna wyodrebnié
rozdzielaczem.

Co do uporzadkowania kartek $wigtecznych
uczynmy podobnie, jak opisano powyzej: albo
zastosujmy ciag numeryczny, albo tematy,
czyli kolejne $wigta (Boze Narodzenie, Dzien
Babci i Dziadka, walentynki, Wielkanoc,
Dzien Matki itp.).
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Miejscéwka

Do przechowywania pocztéowek najlepiej
sprawdzaja si¢ pudetka rozmiarem dostoso-
wane do ich typowego wymiaru — podobne
wielkoscig chociazby do pudetek od herbaty
(szerokos¢: 10 cm, wysokos$é: 7 cm, dlugosc:
13 cm).

UWAGA

Karty rekodzieta bywaja obiektami w wersji
3D, czesto tez zawieraja brokat lub inne tego
typu zdobienia, ktdre tatwo moga ulec uszko-
dzeniu. Warto je przechowywa¢, zachowujac
odpowiednia odleglo§¢ miedzy obiektami
(sztywne karty rozdzielacze) lub w koper-
tach, aby przyszte pokolenia w pelni docenily
utrwalong na kartach fantazje¢ autoréw prac.



I amudyzsyoy m J H A\ BgQurEpag
Euzadysiing buw - L ASTH
L3y Japuesya|y joy) eyodq
rysunery ) Lanypny g x|
(OpeA jop) eysnad wgeg
B 23 10y ) Azeaqoley
WA OTRW] OMINUMEPAAY

A EMIIPASIDIAMIU ] 0N 1]

Lnzepy pMwe w3Nsy 7

sacladloans = Sk WS 4




Przechowanie. Mam. I co teraz?

(Po)Ciag elektroniczny - dokumenty elektroniczne

DOBRA PRAKTYKA

W WBP w Olsztynie, aby jak najszybciej znalez¢é
poszukiwang plyte, wydzielilismy osobny ciag
dokumentéw elektronicznych, uszeregowanych
wedlug numeru inwentarza. Kazda z plyt zosta-
ta wlozona w jednakowe, sztywne pudetko, gdyz
czestokro¢ oryginalna wyprawka dzs-u w postaci
kartonowej lub papierowej koperty, albo nawet
plastikowej minikoszulki, nie nadawala si¢ do
jego przechowywania. Bonusem takiego przepa-
kowania dokumentéw elektronicznych jest efek-
tywnos¢: jednakowe opakowania plyt utrzymuja
w ryzach ich ciag, a dodatkowo calos¢ wyglada
dzieki temu estetycznie. Zatrzymajmy jednak
oryginalng etykiete z pudetka, z ktérg dokument
zostal wydany. Jest to jedyny element dokumen-
tu elektronicznego, ktdrego nie mozna zastapi¢
wykonanym przez siebie lub innym dowolnym.
Etykiete wsunmy pod plastikows ,,okladke” pu-
detka.

UWAGA

Czas przechowywania danych na plytach, nieste-
ty, nie jest nieskonczony. ,,Dlugos¢ zycia” kazdej
plyty to ok. 10 lat, po przekroczeniu ktérych dane
na niej zapisane mogg zosta¢ utracone. Pamigtaj-
my wiec o koniecznosci przegrywania plikow co
pewien czas, gdyz je stracimy.

Postep twoj wrog?

Rozwdj technologiczny sprawia, ze niektorych
dokumento6w elektronicznych po pewnym czasie
nie mozna odtworzy¢, gdyz instytucja po prostu
juz nie posiada przeznaczonego do tego sprzetu.
(W tym miejscu nostalgia na my$l o bajkach wy-
swietlanych z domowych projektoréw lub o wie-
czorach spedzonych przy filmach z wypozyczalni
kaset wideo). Pamietajmy o przenoszeniu da-
nych z jednego no$nika na inny, przystosowany
do biezacych mozliwosci sprzetowych biblioteki,
w czym sprzyja rozwdj technologii. W innym
wypadku dokument elektroniczny stanie si¢ po
prostu przedmiotem i niczym wigcej.

PATENTY NA DEUGOWIECZNOSC

- opakowanie, w ktérym przechowujemy plyte,
wplywa na jej zuzycie, gdyz wedlug badan pa-
pierowe badz plastikowe koperty reaguja z po-
wierzchnig plyty, powodujac strate zapisu. Dobre
opakowanie to firmowe oraz ,,typowe”, odpowied-
nio do plyt przystosowane, zakupione w sklepie.
Specjalisci zalecaja tez wyjecie ze $rodka pudetka
wszystkich broszur, ksigzeczek itp., aby nie zacho-
dzita wspomniana reakcja z papierem. Mozna je
przechowywac w kieszonce doklejonej do opako-
wania plyty;

- nie wolno przechowywac plyt luzem;

- sfonice i wysoka temperatura wplywaja na plyty
destrukcyjnie.
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Przechowanie. Mam. I co teraz?

Stanowcze nie!

Plastelinka. Tasma klejgca. Gumki recepturki

O ile jest to mozliwe, nigdy nie uzywajmy podczas organizacji wystaw tzw.
plastelinki czy tasmy klejacej. Przy czym o ile to pierwsze to samo zlo, to -
przy umiejetnym i przede wszystkim czasowym przyklejeniu dokumentu
od strony spodniej tasma, nie musi on podczas zdejmowania ulec dewasta-
¢ji — taSme mozemy uzna¢ w niektérych przypadkach za dozwolona. Ale
nigdy nie ,,reperujmy” nig dokumentu. Plastelinka natomiast jest bezlito-
sna: nawet jedli nie wyrwie fragmentu dokumentu, po krétkim czasie zosta-
wia na nim ttuste $lady, ktore bezpowrotnie niszczg jego pierwotng forme.
Zwijanie rulonéw i przytrzymywanie ich gumkami konczy si¢ podobnie,
czyli zle. Guma parcieje, moze tez w cieplejszej temperaturze rozplyna¢
sie, pozostawiajac tluste, czgsto kolorowe plamy.

Swiatto stoneczne
Niestety dokumenty wystawione na dzialanie $wiatla bledng - rowniez
fotografie. Warto o tym pamigta¢ podczas organizacji dtuzszych wystaw.

Wilgo¢
Dzs-y musza by¢ chronione przed najczestszym wrogiem zasobow bi-
bliotecznych, czyli wilgocia, gdyz ich réwniez dotycza szkody typowe
dla ksigzek czy starych dokumentéw: plesn, foxing' oraz zmiana ksztattu
(zwijanie si¢ lub sklejanie - zwlaszcza fotografii).

Goscie
Najwierniejsi wielbiciele zbioréw bibliotecznych — larwy chrzaszczy, ry-
biki i inne sze$cionozne maluszki — kochajg wszelkie obiekty papierowe,
w tym réwniez dzs-y. Odkurzanie, przegladanie i regularna kontrola sta-
nu zasobow jest wiec konieczna.

1 Plamy i brazowienie papieru powstajace na skutek dzialania drobnoustrojow.
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4. Opracowanie
Numer, pieczatka i nastepny
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Opracowanie. Numer, pieczatka i nastepny

Jak z dokumentu zrobié zasdb

Co oznacza ,,opracowanie” dzs-ow?

W skrocie mowiac, oznacza to skatalogowanie
dokumentu (najlepiej komputerowe), nadanie
mu numeru akcesji, opieczgtowanie i wlacze-
nie w konkretny ciag. To naprawde wszystko
i technicznie niczym nie rézni si¢ od opraco-
wania kazdego innego obiektu (ksiazki, czaso-
pisma, filmu) w dziale gromadzacym zbiory.

Opracowanie dla niecierpliwych:

1. Katalogujemy komputerowo druk ulotny/
katalog/czasopismo/fotografie, zapisujac dane
wydawnicze i tworcow dokumentu, fotografii
lub dzieta sztuki, hasta przedmiotowe albo te-
maty, dzial lub oznaczenie przynaleznosci do
zasobu biblioteki (o czym dalej).

2. Na rewersie dokumentu albo tylnej stronie
okladkowej, w mozliwie dyskretnym miejscu,
piszemy numer akcesji, czyli zapis numerycz-
ny, zawierajacy informacje, jaki numer po-
rzagdkowy ma w tym miesigcu biezacego roku
pozyskany i wlasnie opracowywany przez nas
dokument. Zapis taki konstruujemy wedlug
schematu RR.MM.NN, czyli np. ciag 20.12.35
oznacza, ze jest to 35. dokument opracowany
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przez nas w grudniu 2020 r., za$ 22.03.156 - iz
to 156. dokument opracowany w marcu 2022 r.
3. Pieczetujemy dokument w sposob jak najbar-
dziej oszczedzajacy estetyke dokumentu, gdyz
w przypadku dzs-6w ma ona wielkg wage. Nie
pieczetujemy awersu, omijamy napisy, zdjecia,
ilustracje... Czasem jest to wrecz male wyzwa-
nie, a im mniejszy dokument (np. wizytéwka),
tym wieksze wyzwanie ;).

4. Wkladamy opracowany juz dzs do odpo-
wiedniego pudetka, teczki, koperty.

UWAGA

Jesli pozyskalismy jaki§ dokument w instytucji
regionalnej, jednak nie zawiera on w swoich
tresciach tej informacji, zapiszmy ja na rewer-
sie dokumentu. Tak tez zrébmy w przypadku
daru - zanotujmy imie¢ i nazwisko darczyncy
na druku. Oczywiscie w sposéb jak najmniej
zaburzajacy estetyke obiektu.

UWAGA PO STOKROC

Jako ze na dzs-ach czesto graficy nie umiesz-
czaja pelnej daty, pamigtajmy o zapisywaniu na
rewersie obiektu roku wydania!






Opracowanie. Numer, pieczatka i nastepny

Wyzszy poziom. Baza. Katalog. Internet

Katalog elektroniczny w bibliotece, muzeum, archiwum jest obecnie oczywistoscig. Zaséb, ktore-
go nie mozna znalez¢ w Sieci, wlasciwie przestaje istnie¢. Uzytkownicy, po pierwsze, nie wiedza, ze
on istnieje, po drugie, nawet jesli o nim w jaki$ sposéb si¢ dowiedzg — prawdopodobnie zapomna
o tym, zanim dotrg do instytucji, po trzecie, niemozno$¢ poszukania czegos w warunkach do-
godnych dla szukajacego, czyli np. w domu, to maly strzal w kolano marketingu. Krétko mowiac:
katalog jest konieczny do udanego funkcjonowania kazdego zbioru bibliotecznego i juz.

Dzs-y sg takim samym zasobem, jak kazdy inny, czyli réwniez muszg funkcjonowa¢ w katalogu,
czyli... najpierw mie¢ swoja baze.

... Zgadza si¢: zbieranie, porzadkowanie, udostepnianie to za malo, trzeba jeszcze ,to” zapisaé

w bazie, aby i bibliotekarz, i czytelnicy mogli swobodnie je wyszukiwac.

DOBRA PRAKTYKA

W WBP w Olsztynie baza dzs-6w zbudowana
jest w programie MAK, w systemie MARC 21.
Tym samym podobna jest we wprowadzaniu,
edytowaniu i przeszukiwaniu do baz Biblio-
grafii Warmii i Mazur, od wielu lat tworzonych
przez bibliograféw z Pracowni Regionalnej.
Ma to wiele zalet, a co najwazniejsze, czytel-
nicy sa juz oswojeni z obstuga tego typu bazy,
czy z forma opiséw, wiec w swobodny sposéb
moga wyszukiwa¢ oraz zamawiaé interesujace
ich dzs-y. Co nie znaczy, ze jest to katalog osta-
teczny. Przy jakze szybko zmieniajacej sie obec-
nie technologii oraz co rusz pojawiajacych si¢
w naszej branzy nowych ofertach programéw

katalogowych z pewnoscia i dzs-y doczekaja si¢
nowego oprogramowania katalogowego.

WAZNE

Sama baza, ktérg opiekun dzs-6w uzupelnia,
nie realizuje swego zadania w pelni, jesli nie
jest umieszczona na stronie internetowej in-
stytucji. Musi by¢ dostepna wsrdéd innych ka-
talogow i baz (katalog gtéwny, bazy bibliogra-
ficzne, bazy problemowe), co - powtarzajac
- zwielokrotni szanse na udostepnianie zasobu
uzytkownikom oraz podkresli wage samych
dzs-6w, jak tez ich réwnorzedne miejsce wsrod
ksigzek, czasopism, filméw i gier.
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Opracowanie. Numer, pieczatka i nastepny

Tu baza, tu baza...

Jak juz zostalo wspomniane, dzs-y z WBP panosza si¢ w bazie osadzonej w MAK-u, programie
bardzo dobrze przystosowanym do katalogowania zbioréw bibliotecznych. Nie oznacza to jednak,
ze inne programy uzywane w tym samym celu przez rozmaite placéwki nie spelnig réwnie dobrze
swego zadania. Wszyscy - czy pracuja w MAK-u, SOWIE, czy MATEUSZU - maja jeden cel:
zapisa¢ w nim w ustandaryzowany, skrocony, ale i przejrzysty sposéb opis kazdego dokumentu,
aby dzigki indeksom (np. autorskiemu, roku wydania i przede wszystkim hasel przedmiotowych/
tematow/deskryptoréw) czytelnicy mogli dotrze¢ do potrzebnych im dokumentow.

OPIS

Baza dzs-6w nie rdzni si¢ niczym od innych:
nadal jest po prostu zbiorem danych zapisanych
zgodnie z okreslonymi regutami. W MAK-u -
i we wszystkich innych programach - skfada
sie z pdl oraz podpdl, w ktoérych kataloger za-
pisuje krotkie sformalizowane hasta okreslajace
w jak najlepszy sposob informacje o opracowy-
wanym obiekcie: tytul, dane autora lub opraco-
wujacego, wydawnictwo, cechy fizyczne doku-
mentu, jego tematyke i przeznaczenie, numer
akcesji, czasem tez przydzial do wewnetrznego
bibliotecznego systemu zabioréw. Koniec filo-
zofli. Latwe, a jednoczes$nie trudne, gdyz dzs-y
wymagaja takiej samej wiedzy w kwestii opa-
trywania opiséw odpowiednimi hastami lub
doboru poél do okreslonych przypadkoéw, jaka
posiadaja bibliografowie regionalni, czy biblio-
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tekarze w dziale gromadzenia. Ale od czego s3
szkolenia? Nie $wigci garnki lepig i nie klobuki
opisuja dzs-y.

Baze dzs-6w WBP w Olsztynie mozna podej-
rze¢ pod adresem:
https://mak.wbp.olsztyn.pl/makwww?BM=21

UWAGA!

Kazdy, kto chcialby dowiedzie¢ si¢ wigcej o sa-
mym wprowadzaniu do bazy, inaczej méwiac,
nauczy¢ si¢ tajemniczej pracy katalogera, pro-
szony jest o kontakt z nami, czyli Pracownia
Regionalng, za pomoca:

tel. (89) 524 90 48

e-mail: region@wbp.olsztyn.pl






Opracowanie. Numer, pieczatka i nastepny

Klawiatura paruje
Ta strona jest dla wszystkich ciekawych,
ktdrzy chcieliby spytac,
ale si¢ boja

Ile czasu zajmuje wprowadzenie pojedynczego
opisu jakiegos dzs-u do bazy?

To zalezy - troche¢ inaczej opisujemy katalog,
druk ulotny, czyli np. bilet, a inaczej fotografie,
dokument elektroniczny lub czasopismo. Po
drugie, tak naprawde wszystko zalezy od ilosci
tre$ci na dokumencie. Jesli dotyczy on wielo-
modutowej konferencji zrealizowanej w kilku
miejscach z mnoéstwem referentéw i tematow
prelekcji - konstrukcja opisu moze potrwaé
i godzine. Jesli grafik nie umiescil na druku
wszystkich informacji i trzeba co$ doszukac -
to rowniez zajmuje troche czasu. Ale najprost-
szy typ dokumentu, a zwlaszcza taki, do ktdre-
go podobny juz kiedy$ opracowalismy, moze
nam zajy¢ zaledwie kilka minut.

Czy naprawde trzeba w tak absorbujgcy czas
i energig sposob opisywac kazdy ,papierek”? Bi-
let? Wizytowke?!

Trzeba. Inaczej czytelnik ich nie znajdzie. Ba,
my sami ich nie znajdziemy - bo przy pewnej
liczbie obiektéw na stanie oczywiscie nie mo-
zemy pamieta¢ dokladnie, czym sie opiekuje-

my. A przeszukiwanie zasobu za kazdym razem
niejako w ciemno i tak zajmie ogdlnie wiecej
czasu niz zrobienie krotkiego opisu dokumentu
w bazie. Po drugie: nie ma tak malo znaczacych
dokumentdw, zeby nie zastugiwaly na wilasny
opis w bazie!

Skgd bra¢ wskazowki, jak poprawnie skonstru-
owac opis katalogowy jakiegos dzs-u?

Nasze guru to Biblioteka Narodowa w Warsza-
wie. Wystarczy podglada¢ adekwatne przykia-
dy dzs-6w w ich katalogu (https://www.bn.org.
pl/), w jaki sposéb zostaly skatalogowane i juz.

UWAGA - TAJEMNICA...

Ogodlnie opis katalogowy dzs-u zasadniczo nie
rézni si¢ od kazdego innego w katalogu biblio-
teki — posiada wlasciwie te same pola i podpo-
la, ten sam schemat. Odmienne moga by¢ po-
jedyncze pola opisujace forme dokumentu, ale
i tak opis katalogu wystawy niespecjalnie od-
biega od opisu ,,zwyklej” ksigzki, a opis czaso-
pisma jednodniéwki — od opisu ,,prawdziwego”
czasopisma.
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5. Promocja
Niech sie dowiedza!
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Promocja. Niech sie dowiedza!

Niech krzycza

Samo efektywne zbieranie, doskonale zorganizowane przechowywanie, zabezpieczenie przed
ewentualnymi zniszczeniami oraz (przede wszystkim) udostepnianie nie wystarcza. Wiele pracy,
ale to i tak za malo. Bez propagowania naszego zasobu bedzie on miat niejako mniejszy potencjat
niz wtedy, kiedy co pewien czas staje si¢ tematem pierwszych stron gazet... A tak powaznie - jest
wiele czynnikéw, ktore warunkuja konieczno$¢ nawet minimalnego marketingu tak ciekawego

zbioru, jakim sg dzs-y.

1. Uzytkownicy naszej instytucji najczesciej
w ogole nie s3 sSwiadomi, ze cos takiego jak dzs-y
w ogole istnieje, a co dopiero, Ze trzeba to zbie-
ra¢ i Ze potem mozna z tego w przyjemny spo-
sob korzystac.

2. Dzigki marketingowi posiadanych zaso-
béw (nawet skromnych - a raczej — zwlaszcza
skromnych) by¢ moze zachgcamy do wspétpra-
cy potencjalnych darczyncow.

3. Dzs-y same w sobie sg tak atrakcyjnym i zréz-
nicowanym materialem, iz organizacja przy ich
pomocy jakichkolwiek projektow gwarantuje
przyciagniecie zainteresowania.

4. Dzigki propagowaniu drukéw ulotnych do-
wiedzg si¢ o nich i naszej dzialalnosci réwniez
ci, ktorzy decydujg o naszym istnieniu oraz fi-
nansowaniu - rozszerzajac swoje mniemanie
dotyczace naszej instytucji o kolejne atuty: na-
sz dbalo$¢ o promocje kultury i historii regio-
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nalnej, kreatywnos¢ oraz intrygujace oryginal-
noscia zasoby.

5. Promowane przez nas dzs-y dzigki swojej
nietypowosci w stosunku do innych materia-
6w bibliotecznych oraz dzieki tematyce regio-
nalnej, czgsto potem przyciagaja przedstawicie-
li mediéw, ktorzy dostrzegaja w nich potencjat
do stworzenia interesujgcej audycji radiowej
lub materialu telewizyjnego. Realizacje te na-
stepnie rozpowszechniajg nie tylko sam zbior
dzs-6w, ale i stuzg promocji calej naszej insty-
tucji.

6. Dzs-y zbierane przez kazda instytucje stano-
wig zasob autentycznie niepowtarzalny, gdyz sa
odbiciem lokalnej unikatowosci oraz pamiatka
po niej dla przyszlych pokolen. To wiasnie na
zbiorze dzs-6w nawet najmniejsza biblioteka
moze zbudowad wlasng marke.



WAZNE

Promocja/marketing brzmi powaznie i sugeruje koniecznos¢ specjali-
stycznej wiedzy, mnostwa wolnego czasu, znajomosci, a czasem moze
nawet finansowania. Bez obaw - marketing czesto $wietnie wpisuje si¢
w nasze typowe i codzienne dzialania zawodowe. Natomiast sprytne
przemycanie i eksponowanie w nich dzs-6w zrobi swoje.
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Promocja. Niech sie dowiedza!

Plyniemy znanymi kanatami, czyli Facebook, Instagram, blog

UWAGA WSTEPNA

We wszystkich nizej przedstawionych propozycjach internetowej promocji dzs-6w trzeba wyko-
rzystywac ich skany, czyli — inaczej méwiac - ich reprodukcje. Trzeba - gdyz sam tekst o tak
ciekawym, ale jednoczesnie dos¢ nieokreslonym zbiorze, bylby i nieinteresujacy, i mato zachecaja-
cy. Jednak umieszczajac w Internecie zdjecie druku ulotnego, rozpowszechniamy go. Nalezy wiec
uprzednio upewnic sig, czy w ogdle mozemy to zrobi¢, nie famigc obecnie obowigzujacego prawa
autorskiego, majatkowego, czy do wizerunku. Kazda pocztéwka czy grafika miala wszak swojego
autora, ktérego prawa sa niepodwazalne. Mozemy natomiast postepowac swobodnie w zakresie
rozpowszechniania z drukami zabytkowymi - a raczej z ich znaczng wigkszoscig (trzeba jednak
ciagle uwazac¢, kopiujac dokumenty z poczatku wieku, przedwojenne i blisko powojenne). Pracu-
jac za$ z drukami w miare $wiezymi, nalezy poglebi¢ swoja wiedze albo skonsultowac si¢ z leka-
rzem lub farmaceutg specjalistg z zakresu prawa autorskiego.

Fb Przyktady dzs-owych postow:

Obecnie chyba wszystkie instytucje prowadza 1. dzs (zdjecie, pocztowka, zaproszenie) jako
konto na Facebooku - a dzs-y z pewnoscia zro-  ilustracja postu na temat obchoddw, jubileuszu,
big tam kariere! Regularnie — nie za czgsto, nie  $wieta;

zarzadko - umieszczany post na temat jakiegos 2. dzs jako ciekawostka dnia;

obiektu nie umknie uwadze naszych obserwa- 3. dzs §wiezo nabyty/podarowany - jego pre-
torow, a sama idea zbierania drukéw ulotnych  zentacja wraz z krotka pochwaly wspaniato-
oraz ich warto$ci samoistnie utrwali si¢ w ich  myslnos$ci darczyncéow.

umystach.

Insta

Dzs-y sg wprost stworzone, aby za ich pomoca tworzy¢ nowe kompozy-
cje fotograficzne, wzbogacajace nasze konto na Instagramie. Jesli do tego
bedziemy wybiera¢ te kuszace wzrok odmiennoscig czcionek, ilustrujace
specyfike dawnych czaséw, zabawne swoja odmiennoscig estetyczng, ich
sukces jest niewatpliwy.

125






Promocja. Niech sie dowiedza!

Blog

Blog jest niezwykle wdziecznym kanatem
promocji dzs-6w, gdyz stanowi wspaniale po-
laczenie ,dla kazdego co$ dobrego”. Typowy
wpis zawiera wszak ilustracje (dla wzrokow-
cow) oraz krotki tekst (dla mito$nikéw stowa),
ktéry daje o wiele wigksze pole do popisu niz
Facebook ze swoja ograniczong formulg posta.
A do tego, jesli wpis blogowy jest intrygujacy,
prezentuje jaka$ regionalng zagadke, przed-
stawia ciekawostke — moze stanowic pretekst
i inspiracje¢ do interakeji z czytelnikami bloga
w komentarzach.

Przyktady dzs-owego zycia na blogu:
- tekst rocznicowy na temat jakiej$ stawnej re-
gionalnej osobistosci z przeszlosci (ilustracja
dzs, np. pocztéwka z reprodukcjg portretu);

- material o regionalnym patronie jakiej$ insty-
tucji (ilustracja dzs, np. fotografia);

- obchody jakiego$§ wydarzenia (pretekstem
bytby ktérys z dzs-6w, np. zaproszenie);

- artykul o samej idei zbierania dzs-6w;

- wpis przedstawiajacy jakas ciekawostke histo-
ryczng (ilustracja dzs).

DOBRA NIEZLA PRAKTYKA

A gdyby ktos chcial podejrze¢ pewnego catkiem niezlego bloga, na kto-
rym pojawiaja si¢ posty o dzs-ach, ich wystawach i innych niesamowi-
tych regionalnych rzeczach, to zapraszamy:
http://regionregion.blogspot.com/

A tak naprawde...

Jaki marketing jest najlepszy? Marketing szeptany.

Gdziekolwiek jestesmy — stuzbowo lub prywatnie - méwmy o tym, co robimy w pracy, co zbiera-
my. Schemat i tak bywa ten sam. Przeczekajmy pierwsza falg niedowierzania, oburzenia i $miechu,
a potem wyjasnijmy, dlaczego zbieramy - najlepiej uzywajac argumentow z potki: ,, Ale etykiety
od piwa z czaséw Chrobrego, nekrolog po Ulryku von Jungingenie albo ksigzeczke weterynaryjna
kota krola Stasia to lubicie w muzeach ogladac?! Kto$ to zebral. Ktos$ taki jak ja!”. I cieszmy sig
aplauzem oraz okrzykami zachwytu. Oni zapamietaja i moze co$ nam przyniosa.
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Gwiazdy radiowe, idole telewizyjni

Mozliwo$¢ promowania swoich zbioréw oraz dziatann w radiu lub telewizji to spelnienie marzen
kazdej biblioteki. Pojawiajg si¢ jednak w tym zakresie dwa problemy. Po pierwsze, wspdtpraca
z mediami jest o wiele bardziej ulatwiona w miejscowosci, w ktérej funkcjonuje rozgtosnia radio-
wa lub stacja telewizyjna, w innych wypadkach natomiast — kwestia raczej ociera si¢ o przypadek
(chociaz nie jest beznadziejna). Po drugie, o ile miejscowi dziennikarze radiowi i telewizyjni cze¢-
sto sami zglaszajq si¢ z propozycja realizacji jakiego$ materiatu o zbiorach bibliotecznych (czgsto
dzieje si¢ tak w Tygodniu Bibliotek lub podczas jakich§ obchodéw zwiazanych z ksigzkami i czy-
telnictwem), najczesciej skupiaja sie na ksigzkach albo zasobach najbardziej kojarzonych z biblio-
tekami. O dzs-ach za$ po prostu raczej nie wiedza, w zwiazku z czym propozycje dziennikarskie

czesto naszych pupilkéw nie dotycza.

WUJEK DOBRA RADA

1. Wykorzystajmy obecno$¢ przedstawicieli
medidéw w naszej instytucji i pokazmy im dzs-y,
przedstawiajac rowniez ptynace z nich walory
medialne. Druki ulotne, katalogi, zdjecia moga
stanowi¢ pretekst i ilustracje fantastycznych
audycji radiowych lub programoéw telewizyj-
nych o tematyce historycznej, wspomnieniowej
albo w stylu ,,zbidr ciekawostek”. Kazdy rasowy
dziennikarz to doceni.

2. Czasem zdarza sie, iz goscimy w siedzibie
radia jako go$¢ audycji o bibliotece lub jakims
dzialaniu kulturalnym. Wykorzystajmy te oka-
zj¢, aby porozmawia¢ z prowadzacym o tak
oryginalnym i intrygujacym zasobie, jakim s3
dzs-y. Szansa na wlasna audycje ro$nie.
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Z WLASNYCH DOSWIADCZEN

Na falach Radia Olsztyn dzs-y goscily nieje-
den raz. Regionalni radiowcy wykorzystywali
ten kolorowy i zréznicowany zaséb przy takich
okazjach jak audycje ponoworoczne o kalen-
darzach, $wiateczne o kartkach pocztowych,
wspomnieniowe o miejscowych artystach. Jed-
nocze$nie sama idea zbierania tych waznych
a niedocenianych pamiatek tak si¢ spodobala,
ze rowniez o tym zrealizowano osobne spotka-
nia radiowe.

UWAGA

Zawsze podczas realizacji materialu radio-
wego/telewizyjnego warto wtraci¢, ze bi-
blioteka zbiera takie materialy - i chetnie je
przyjmuje...



CO ZROBIC... jesli w naszej miejscowosci/okolicy nie ma siedzib radia lub TV, czyli kiedy ,,przy-
padkowy” material o dzs-ach raczej nie powstanie? Media stolicy regionu oczywiscie nagrywaja
swoje materialy ,wyjazdowe” réwniez w innych miejscowosciach, ale i tak warto wzig¢ sprawe
we wlasne rece. Mozna zadzwoni¢ do ktdregos z radiowcdw zajmujacych si¢ dzialem kultury i po
prostu zapyta¢, czy nie byliby zainteresowani takim tematem. Warto wykorzystac to zwlaszcza
przy okazji rocznicy, obchodéw, Dni, z ktérymi tematycznie polaczone dzs-y posiadamy.
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Na pierwszych stronach gazet

Zdarza sie, iz przedstawiciele lokalnej prasy pisza o naszej instytucji na famach swoich gazet
(oczywiscie ktania si¢ nieoceniony Tydzien Bibliotek, ale tez materialy dotyczace réznych dziatan
i projektow). Bywa tez, Ze napisza — o ile si¢ 0o nim dowiedza — o naszym wyjatkowym zbiorze
dzs-6w (wyjatkowym, gdyz odbiega od stereotypu tego, co ,powinna” zbiera¢ biblioteka). Ale to
za malo - badZmy kowalami wlasnego losu. Sami napiszmy artykut o tych interesujacych drukach
i opublikujmy w ktéryms z czasopism lokalnych - bibliotekarskich, spoteczno-kulturalnych, a na-

wet ogolnych.

DOBRY TYTUL

Bibliotekarz Warminsko-Mazurski” - czaso-
pismo dla bibliotekarzy i nie tylko, o bibliote-
kach i zbiorach bibliotecznych naszego regio-
nu. Zawsze otwarte na wspolprace :)
Informacja i kontakt:
https://www.wbp.olsztyn.pl/publikacje/bwm/

UWAGA

Ogdlnopolskie czasopisma bibliotekarskie
(,,Bibliotekarz”, ,,Poradnik Bibliotekarza”, ,,Bi-
blioteka w Szkole”) réwniez chetnie opublikuja
material na temat zasobu dzs-6w w instytu-
cjach z naszego regionu. Jesli do tego bedzie to
material z potki ,,Z dobrych praktyk” — zysku-
jemy po dwakro¢: promocje naszych zbioréw
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oraz pewnego typu szkolenie udzielone wszyst-
kim czytelnikom naszego artykulu.

DOSKONALY PATENT

Wykorzystanie lokalnej gazety o tematyce ogol-
nej, aby napisa¢ o wartosci zbierania dzs-ow
i (oczywiscie) zacheci¢ ewentualnych darczyn-
cow do przekazania naszej instytucji niechcia-
nych materiatow.

JESZCZE LEPSZY PATENT

Pisywanie regularne o swoich zbiorach - np.
za kazdym razem o innym obiekcie, tworzac
pewnego typu cykl artykuléw o dzs-ach.
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Przyktady tematow:

- specyfika naszego zasobu dzs-6w (ogolny rys
i charakterystyka);

- wyjatkowa kolekcja dzs-6w (np. materialy
zwigzane z naszym patronem, fotografie, pa-
miatki z przesztosci);

- obiekt cymelium, z ktorego jestesmy wyjat-
kowo dumni albo ktéry nawiazuje do rocznicy,

obchodéw lub motywu przewodniego czasopi-
sma;

- obiekt jako pretekst do omoéwienia jakiego$
innego tematu - historycznego, etnograficzne-
go lub nawet spolecznego;

- nieodmiennie: potrzeba zbierania i zachowa-
nia dzséw.

AUTOPROMOCJA

Oto dwa przyktady artykutéw o dzs-ach na famach wspomnianego ,,Bi-
bliotekarza Warminsko-Mazurskiego™:
1. Ewa Markiewicz-Buczynska, Ulotne dokumenty Zycia spolecznego,

s.  20-23,
bwm_2019_3-4.pdf

https://www.wbp.olsztyn.pl/wp-content/uploads/2020/05/

2. Anna Rau, Mistrzowie minimalizmu, s. 20-23, https://www.wbp.olsz-
tyn.pl/wp-content/uploads/2020/10/bwm_2020_1-2.pdf
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Mimochodem

Dzs-y, jak kazdy z naszych zasobow, warto (i trzeba) wykorzystywaé podczas wszelkiego typu
imprez (propozycje pewnych dziatan juz si¢ tu i 6wdzie w ksigzce pojawily) — natomiast oprocz
faktu, ze tak wlasnie prezentujemy i udostepniamy zbiory, zyskujemy pewien bonus. Jednoczesnie
bowiem niezauwazalnie propagujemy wsrdd uczestnikow spotkania (czy to mlodziez, czy senio-
rzy) ide¢ gromadzenia drukéw ulotnych, pozyskujac tym sobie ludzi swiadomych wartosci tego
rodzaju dokumentéw. By¢ moze tez przysztych darczyncow.

Rady mentalisty

Rozmawiajac z dzie¢mi i mlodzieza wtra¢my
mimochodem informacj¢ o tym, Ze nasza insty-
tucja gromadzi pocztéwki, bilety, ulotki - i ze
nie jest to obciachowe, tylko ciekawe. Postaraj-
my si¢ pokaza¢ perspektywe naszych potom-
kow na obecne, otaczajace nas druki ulotne.
Dodajmy w ktérym$§ momencie, ze mlodzi
moga opowiedzie¢ rodzinie o naszej misji.

Podczas spotkania z dorostymi mozna zwréci¢
sie do nich jako przedstawicieli grup zawodo-
wych i wyttumaczy¢, jak cenne dla przysztych
pokolen jest utrwalenie specyfiki ich pracy oraz
profilu instytucji, ktdra reprezentuja, ale tez po
prostu codziennosci, zainteresowan, obowigz-
kow - oczywiscie przez pryzmat dokumentdw.
Jako ze to przedstawiciele sredniego pokolenia
najczesciej przejmuja od odchodzacych naj-
starszych (czgsto niechciane) schedy w postaci
pudetek zdjg¢, albuméw, dokumentéw, moze
nawet listow, warto w dyplomatyczny sposéb

utrwali¢ w naszych rozméwcach informacje, iz
niszczenie tego typu zasobow jest bezpowrotng
stratg dla naszych potomkdéw - a nasza instytu-
cja chetnie przejmie ktopotliwe dziedzictwo...

Spotkania z seniorami i wykorzystanie
w trakcie dzs-6w to najwdzieczniejsza praca
pod stonicem. Budzace wspomnienia zdjecia,
papierowe gadzety w postaci ulotek z nieist-
niejacych juz sklepow, plany miasta z czesto-
kro¢ odmiennymi nazwami ulic, pocztéwki
z wzruszajaca korespondencja w naturalny
sposob zachecaja do opowiesci i... zaanga-
zowania w temat wartosci takich ulotnych
dokumentéw. Bardzo sprytnym chwytem
retorycznym podczas takiego spotkania jest
»przypadkowa uwaga” w trakcie kroétkiego
wstepu o sposobach pozyskiwania dzs-o6w, ze
wiele z nich o malo nie zostalo zniszczonych,
gdyz mlodsze pokolenia czgsto nie cenig tych
jakze warto$ciowych drukow...
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Niedoceniane -

niezastapione

Poruszajac temat promocji, mozna skupia¢ sie na wspomnianych wczesniej réznego typu mediach,
czyli propagatorach naszego zasobu, poniekad niezaleznych od nas. Jednak wbrew pozorom sami
mozemy do pewnego stopnia tworzy¢ popyt na dzs-y, stosujac jeden z lepszych chwytéw marke-
tingowych, czyli... starg, dobra wystawe. Ekspozycja jakichkolwiek obiektow zawsze — czy mamy
do czynienia ze stalym uzytkownikiem biblioteki, czy z przypadkowym przechodniem - zacheca
do przystanigcia i rzucenia okiem, a od tego juz tylko krok do gtebszego zainteresowania tematem.

WUJEK DOBRA RADA

1.

Bardzo wazne jest miejsce wystawy. Idealne sg
ciagi komunikacyjne, ktérymi porusza sie wie-
lu Iudzi lub miejsca, gdzie musza chwile czekac.
Przykladem pierwszego moze by¢ korytarz lub
$ciana przy wejsciu do biblioteki, przykladem
drugiego - wypozyczalnia albo czytelnia, gdzie
uzytkownicy odbieraja zamoéwione wczesniej
ksigzki.

2.

Do eksponowania dzs-6w nadaja si¢ zaréwno
szklane konsole, czy tradycyjne gabloty, jak i an-
tyramy - jakkolwiek wtedy mozemy sie skupi¢
jedynie na obiektach plaskich. Podstawa uda-
nej wystawy jest jednak zawsze prostota i umiar
w ilosci prezentowanych dokumentéw. Lepiej
kilka a umiejetnie wyeksponowanych (syme-
trycznie lub koncepcyjnie, dostosowanych kolo-
rem albo kontrastujacych) niz eksplozja napiséw,
zdje¢ i gadzetow. Przetadowany typ prezentacji
raczej oko zmeczy, niz zacheci.

3.

~Wystawa” nie musi oznacza¢ ekspozycji kilku
dokumentéw. Wrecz przeciwnie, w przypadku
dzs-6w sprawdzi sie¢ rowniez znana wielu mu-
zeom czy galeriom koncepcja ,Galeria jednego
dokumentu”. Bedzie to tym bardziej efektowne,
im bardziej niespotykany, rzadki, dziwny jest
prezentowany przez nas dzs. Nie musi mie¢ to-
warzystwa, ktoére w tym przypadku byloby kon-
kurencja.

4.

Sedno wszystkiego wbrew pozorom stanowi
umiejetne podpisanie wystawy: zaréwno eks-
ponatéw (krotko i zwigzle, wiec intrygujaco),
jak i kluczowa informacja, skad pochodza pre-
zentowane zdjecia, plakaty, pocztowki, listy, za-
proszenia — ZE ZBIOROW DOKUMENTOW
ZYCIA SPOLECZNEGO. Jezeli ktorys z ekspo-
natoéw zostal przekazany przez darczynce, warto
to uwzgledni¢ w podpisie, gdyz w ten sposob
réwniez podprogowo kodujemy w widzach in-
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formacje o mozliwosci przekazania wlasnych do-
kumentéw do biblioteki. Uprzednio jednak trze-
ba zapyta¢ darczynce, czy zyczy sobie, aby jego
nazwisko w ten sposob zostalo upublicznione.

5.

Pamietajmy, iz wystawa to ogladanie, a nie czyta-
nie. Nie mozemy oczekiwa¢, ze widz ,,zrobi zZura-
wia’ i bedzie studiowal wylozone czasopisma
lub foldery. Sprobujmy przyciagnaé jego uwage
(i oko) sposobem prezentacji, kolorem, gadze-
tami, wyrazistym napisem, nawet dzwigkiem.
Niech zadzialaja zmysty.

6.

Wystawa dzs-6w musi miec¢ okreslony czas — naj-
lepiej nie za dlugi. Miesigc lub dwa to juz mak-
simum. Eksponat/eksponaty nie moga opatrze¢

sie widzom. Regularna zmiana wystaw zapewnia
zaciekawienie oraz wrecz wyczekiwanie na nowg
odstone ekspozycji.

7.

Wystawie dzs-6w niezwykle pomaga ciekawy
graficznie plakat informujacy o jej istnieniu,
umieszczony w odpowiednich ku temu miej-
scach instytucji - tam, gdzie jak najwieksza
liczba ludzi moze go zobaczy¢. Interesujacy lub
zabawny tytul wystawy i dobra reprodukeja kto-
regos z obiektéw moga skutecznie zacheci¢ czy-
telnikéw do obejrzenia jej - cho¢ poczatkowo
planowali wylacznie wypozyczy¢ ksigzki. Plakat
warto rowniez umiesci¢ jako ilustracje do postu
w mediach spolecznosciowych o nowo otwartej
wystawie czasowej.

Ale... od czego zaczgé?

Wystawa dzs-6w nie powinna by¢ po prostu prezentacja w stylu ,, Mamy
w swoich zasobach dzs-y”. Jest to passé ;) Dobra metoda jest wybor ja-
kiego$ tematu (a kazdy jest dobry: dowolna rocznica ktérejs stawnej re-
gionalnej osobistosci, dzien ulicy, historia wybranego domu, obchody
miasta) i skompletowanie do niego odpowiednich obiektéw.

Kwestia tematow

Zroznicowany zbior dzs-6w (od ulotek do katalogéw) pozwala realizo-
wac zaréwno tematy powazne, jak i calkowicie obledne, jak chocby $wie-
ta z kalendarza $wiat nietypowych. Co bowiem lepiej zilustruje hasto
»Swietujemy Dzier Pizzy” niz zréznicowany zestaw ulotek regionalnych
pizzerii z dodatkiem... lokalnego przepisu na pizze?
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Dobra praktyka

Dzs-y $wietnie prezentuja sie w towarzystwie ksigzek, gier, filméw. Inaczej
mowiac, rozne typy naszych zbioréw polaczone na wystawie wspdlnym
tematem robig podwojnie dobra robote. Podobnie dzieje sig, gdy ktdrys
z innych dzialéw naszej biblioteki — np. dziecigcy — urzadza wystawe na te-
mat zwigzany z jego profilem. Wypozyczone dzs-y nadaja sznyt regionalny
tematowi ogolnemu. Przyktad: wystawa ,Ilustratorzy ksigzek dzieciecych”
z wykorzystaniem np. ulotek wystaw takich artystéw w naszym regionie.

UWAGA

Pamietajmy o kazdorazowym podkreslaniu regionalnosci naszych dzs-ow.
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Dobre zakorczenie. Do roboty!

Q&A

Czy wydawnictwa, ktére majg ISBN, sq dzs-ami?
To zalezy. Wiekszos¢ publikacji z ISBN to po
prostu ksigzki. Obecnie jednak wiele wydaw-
nictw bezplatnych, czyli poza obiegiem ksie-
garskim, otrzymuje numer ISBN, co i tak nie
wplywa na ich dzs-owa nature. Publikacja po-
siadajaca ISBN moze wiec by¢ jednoczesnie dzs
-em, jak np. liczne katalogi wystaw czy tomiki
wierszy wydawane nakladem autora, przezna-
czone do bezplatnego rozpowszechniania.

Jesli darczyrica po pewnym czasie zmienia zda-
nie i pragnie odzyskac przekazane materiaty,
trzeba si¢ na to zgodzic?

To zalezy. Protokoél przekazania podpisany
przez obie strony, darczynce i przedstawiciela
placowki - zwlaszcza jesli zawiera klauzule re-
gulujaca prawa autorskie i majatkowe ofiarowa-
nych materialéw - stanowi co§ w rodzaju umo-
wy cywilno-prawnej. Instytucja moze wiec, ale
nie musi, przychyli¢ sie do prosby darczyncy.
Jednak czasem warto — aby zachowa¢ przyjazne
stosunki.

Nigdy nie zbiore wszystkich dzs-ow drukowa-
nych w moim miescie. Jest tego za duzo. Czy
w ogole warto?

Zawsze warto. Warto zbiera¢ wszystko, co mo-

zemy, i w takiej ilo$ci, w jakiej jestesmy w stanie
przechowac i opracowac.

Mam pewien cykl katalogéw/bezptatnych czaso-
pism, ale niepelny — brakuje mi wielu egzempla-
rzy/numeréw. To dotujgco niepetny cigg. Moze
sig go pozbede?

Nie!!! Nigdy nie wiadomo, czy w przysztosci
ktorys z darczyncédw nie przyniesie nam wsrod
ofiarowanych przez siebie dokumentéw tych
brakujacych numeréw czasopisma, ktdre przez
te wszystkie lata tak nas bolaly. Wbrew pozo-
rom zdarza sie to do$¢ czesto. Liczne placowki
z innych wojewddztw pozbywaja si¢ tez wtla-
snych zasobow, wysylajac uprzednio listy ubyt-
kowanych materialéw — i wéréd nich moga by¢
nasze peretki.

Czy moje kolezanki/koledzy z innych dziatéw
mogq pod mojg nieobecnos¢, pokazujgc jakies
dzs-y czytelnikom, odlozy¢ je potem sami na
miejsce?

Moga, o ile orientuja si¢ w zasobie, jak ty sam,
a do tego im ufasz, jak sobie samemu. Najcze-
$ciej jednak bibliotekarz, ktory na co dzien nie
zajmuje si¢ dzs-ami, odkladajac co§ - choc
z pewnoscig zrobi to starannie i jak najlepiej,
w swej niewiedzy moze jednak co$ przelozy¢,
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przestawi¢, zmieni¢ w uktadzie. To oznacza, ze
przelozone ,gdzie indziej” dzs-y bedg niemal
nie do znalezienia. I to ,,niemal” zmienia sie¢
wraz z wielko$cig zbioru w strone ,,na pew-
no”. Najlepiej jesli dzs-y poczekaja na tego, kto
sie nimi zajmuje na co dzien - on z pewnoscia
odlozy je tam, gdzie powinny by¢, a poza tym
na pewno odpowiednio wypelni statystyke
wykorzystania zasobu.

Czy dzs-y potrzebujg statystyki?

Jak kazdy zasob biblioteczny - bardzo. Sta-
tystyka pozwala rejestrowac, ile egzemplarzy
wplyneto do naszych zasobow, ile zostato ska-
talogowanych oraz - co chyba najwazniejsze -
jak wykorzystywany jest ten zbidr przez uzyt-
kownikéw. Statystyka to informacja o tym, ile
pracy musimy wlozy¢ w dzs-y, oraz dowod na
to, Ze s3 one potrzebne. Poza tym potwierdza,
ze s one takim samym zasobem jak ksigzka
czy czasopismo, ktorych statystyki sg niewat-
pliwie konieczne.

Czy mozna wypozyczac dzs-y?
To zalezy od regulaminu konkretnej bibliote-
ki. WBP w Olsztynie nie wypozycza dzs-ow.

Strata ktdregos z nich, choc¢by blahego, jest nie
do powetowania - jakkolwiek zabawne obec-
nie si¢ to wydaje. Ale przeciez wartos¢ obiektu
zalezy przede wszystkim od iloéci jednako-
wych egzemplarzy. Jesli wiec jakis dzs zostal
zachowany w liczbie zaledwie kilku egzempla-
rzy na... — no c6z — na $wiecie? Jest niemal
bezcenny. Oczywiscie z lokalnej perspektywy.
Inaczej mowiac, o ile wigkszos¢ ksigzek moz-
na do pewnego momentu i pod pewnymi wa-
runkami po prostu odkupi¢ (z wylaczeniem
biatych krukéw), cze$¢ czasopism réwniez, to
znacznej wiekszos$ci dzs-6w juz nie.

Czy pliki mp3, mp4 i inne to tez dzs-y?

Sa takie rzeczy na niebie i ziemi, ktére nie $nily
si¢ filozofom. Jesli np. dostaniemy od jakiegos
regionalnego muzyka, radiowca lub reporta-
zysty jego dorobek w postaci plikéw dzwie-
kowych, przyjmijmy, zachowajmy i szczy¢my
sie¢ tym. Jednoczesnie w celu wiekszego bez-
pieczenstwa przechowujmy je w komputerze
lub chmurze oraz dodatkowo przegrajmy na
plyte. Lub jeszcze lepiej — zalézmy archiwum
na dysku zewnetrznym.
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Afirmacje

Nie wstydze si¢ prosi¢ o dzs-y.

Nie mam uprzedzen i zbieram wszystko — kazdy dzs jest chciany i kochany.
Przez przyszlos¢.

Dzs-y s3 wszedzie — dla mnie.
Nie mam komplekséw! Dzs-y to tak samo wazny zaséb biblioteczny jak ksigzki.

Dzie# bez dzs-u dniem straconym.

Jestem maniakiem dzs-ow - i jestem z tego dumny.

POWODZENTIA!
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Wszystkie materialy uzyte w publikacji
dostepne sg w zbiorach WBP w Olsztynie.
Na oktfadce i stronie 24 wykorzystano
plakaty Bozeny Jankowskiej.

Plakat ze strony 118 podpisany jest
pseudonimem WAG. Na stronie 42 uzyto
grafike Hieronima Skurpskiego,

a na 142 ekslibris Malgorzaty Korolko.






Anna Rau (ur. 1975), bibliotekarka WBP
w Olsztynie, pasjonatka dokumentéw zy-
cia spolecznego, Warmii i Mazur, literatu-
ry, muzyki, golebi, kotéw, ktobukéw oraz
innych form przyrodzonych i nadprzy-
rodzonych zamieszkujacych nasz i inne
regiony w Polsce. Zaangazowany praktyk
dzs-6w. Chetnie dzieli si¢ wiedza, chetnie
pisze, a jeszcze chetniej czyta.

Motto zyciowe: ,,Nic bez nas”.
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